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  : ةـــالمقدم
 

لقددددد أولددددت الحكومددددة اليمنيددددة خدددد ل السددددنوات الأخيددددر  
والمحليدة    اهتمامها الكبير بمنظمدات المجتمدع المددني الدوليدة

التنظيميددددة لعمددددل  وكددددا  مدددد  ثمارهددددا بأنهددددا أصدددددرت ال  حددددة
والأجنبيدددة بقدددرار مجلدددس   المنظمدددات  يدددر الحكوميدددة العربيدددة

م  الدي  يدنظم عمليدة التعداو  2011( لعام 211الوزراء رقم )
  اليمنيدة والمنظمدات العاملدة فدي ب دندا والدي  بلد  بي  الحكومة

 ( منظمة.77حوالي )

لإطددار الشددراكة والإلتزامددات المتبادلددة بددي  الحكومددة والمددانحي  التددي وقعددت فددي وتنفيدديا 
 م.2012مؤتمر أصدقاء اليم  في مدينة الرياض في سبتمبر 

قدمت الحكومة الثمر  الثانية وهي وثيقة الشراكة مع منظمدات المجتمدع المددني والتدي تدم 
 م.2013( في سبتمبر 212اصدارها بقرار مجلس الوزراء رقم )

  وبصددفة واةقتصددادية واةجتماعيددةصدددار هدديا الدددليل مددع  التحددوةت السياسددية ويتددزام  إ
خاصددة مددع نجددار مددؤتمر الحددوار الددوطني الشددامل الددي  ضددم ممثلددي  عدد  مختلدد  المكونددات 

مسدتقبل  حموالتوصيات التي ترسم م تمخض عنه العديد م  القرارات  والي  والفعالية الوطنية
 اليم  الجديد.

ب دندددا تواجددده العديدددد مددد  التحدددديات اةمنيدددة واتسدددا  رقعدددة الفقدددر والبطالدددة واةمددد  إ  
الغديا ي...وكل تلدا التحدديات تحتداى الدى وجدود شدركاء حقيقيدي  وصدادقي  ومد  أهدم الشددركاء 

 اةساسيي  هم منظمات المجتمع المدني.

نسدا   وة فالتنمية ة تنفصل ع  حقوق اةنسا  وحقوق المرأ  ة تنفصل ع  حقدوق اة 
يمكدد  التفكيددر فددي الع قددات اةقتصددادية واةجتماعيددة والتعليميددة والصددحية بمعددزل عدد  النددو  

والحقددوق اةقتصددادية واةجتماعيددة ة تنفصددل عدد  الحقددوق المدنيددة والسياسددية.   اةجتمدداعي
فالتنميددة الشدداملة جوهرهددا التنميددة البشددرية المسددتدامة ومددا تحققدده مدد  توسدديع الخيددارات أمددام 

والمددواطني  الدديي  يلعبددو  دورا المددواطني  ومدد  هنددا ة بددد أ  تكددو  المشدداركة بددي  المنظمددات 
أساسدديا والتددي سددو  تحددولهم مدد  متلقددي  سددلبيي  للمسدداعدات الددى فدداعلي  ايجددابيي  ومبددادر 
ووسيط في عملية التغيير اةجتماعي واةقتصاد . ويتضم  يلا تفعيل دور المنظمات بمنحها 

كة والتخطدديط ورسددم وتنفيددي سياسددات التنميددة اةقتصددادية واةجتماعيددة  والعمددل الفرصددة للمشددار 
 على ايجاد اةليات المناسبة التي تضم  تحقيق الشراكة الفاعلة.



4 
 

ات المتعدد  للعولمة بكافة جوانبها اةقتصادية والتنموية واةجتماعية ر ونتيجة للتأثي وأخيرا  
تفددرض علددى الجميددع كضددلع ثالددث بددي  مؤسسددات  والثقافيددة أصددبحت المنظمددات  يددر الحكوميددة

 الدولة والمانحي  في يلا المثلث.

والإدارات   ويسعدني هنا التقدم بالشكر الجزيل لمنتدد  المنظمدات  يدر الحكوميدة الدوليدة
وبقية الوزارات والمؤسسدات والمصدالح الحكوميدة   العامة يات الع قة في قطا  التعاو  الدولي

خدراى هديا الددليل  وفدي نفدس الوقدت ننتهدز هديه   اليمنية لما بيلوه م  جهد وتعاو  لإصددار واخ
 الفرصة لنؤكد استعداد وزارتنا لتقديم كافة أشكال الدعم والتعاو  مدع المنظمدات  يدر الحكوميدة
العربية والأجنبية في سبيل أداء رسالتها التنمويدة والإنسدانية وممارسدة عملهدا فدي الجمهوريدة 

 بكل فعالية ونجار.اليمنية 

 
 

                                                                                                                                                            

 د.محمد سعيد السعدي

 وزير التخطيط والتعاون الدولي
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 الفصل الأول: التسجيل والتجديد

 

  المنظمة تسجيل: أولا 
 والوثائق المطلوبةشروط ال

 يشترط لتسجيل المنظمة  ير الحكومية العربية واةجنبية ما يلي:        
 لها. تكو  مسجلة في دولة المقر الر يسا   •

 لديها نشاط سابق في دول أخر .أ  يكو   •

م  ممارسدة  منظمة حكم قضا ي بإيقافها أو منعهاأ  ة يكو  قد صدر بحق ال •
 أنشطتها في بلد أو أكثر.

التي ستقوم بهدا فدي الديم  يات صدبغة دينيدة أو سياسدية  ةنشطالأ أ  ة تكو   •
 .في الجمهورية اليمنية التشريعات النافي أو تتعارض مع 

 التالية مترجمة الى اللغة العربية:توفير الوثا ق  •

 .يل المنظمة في دولة المقر الر يسصور  طبق الأصل م  شهاد  تسج -

 صور  معمد  م  النظام الأساسي للمنظمة. -

 المنظمة في بقية دول العالم. أنشطةتقرير رسمي ع   -

مد  قبدل المكتدل الدر يس للمنظمدة للشدخ   موقدع ومختدومتفويض رسمي  -
فددي الجمهوريددة اليمنيددة  مرفددق بدده السددير  الياتيددة  الددي  سدديمثل المنظمددة

 والشهادات العلمية والعملية.

خطال تزكية م  سفار  الجمهورية اليمنية فدي بلدد المقدر الدر يس للمنظمدة  -
أو مدد  سددفار  بلددد المنظمددة فددي الجمهوريددة اليمنيددة أو السددفار  التددي تقددوم 

 بتمثيل بلد المنظمة في الجمهورية اليمنية.

امج العمددل أو المشداريع التدي سددتنفيها المنظمدة فدي الجمهوريددة برند مقتدرر -
 250اليمنية  على أ  ة يقدل حجدم التمويدل لبدرامج وأنشدطة المنظمدة عد  

 أل  دوةر أمريكي.

 النماذج المستخدمة: 

 .والتعاو  الدولي نمويى استمار  التسجيل بوزار  التخطيط •

 .والتعاو  الدولي نمويى اةتفاقية اةساسية بوزار  التخطيط •

 إجراءات التسجيل
وزار   لتسدددجيل مددد  المكتدددل الر يسدددي للمنظمدددة إلدددىا ة بطلدددلتقدددديم مددديكر  رسدددمي .أ

 التخطيط والتعاو  الدولي مرفقا به الوثا ق المطلوبة.

 الوثا ق.منح المنظمة سند إست م تد الطلل في الإدار  العامة للسكرتارية و يقي .ل

وكيل الوزار / الوكيل المساعد لقطا  التعداو  الددولي ميكر  مع المرفقات الى الرفع  .ى
  يددر الحكوميددة العربيددة والأجنبيددة  للإطدد   واةحالددة الددى اةدار  العامددة للمنظمددات

جهدات الومناقشة الطلل مع  والوثا ق  طأكد م  استيفاء الشرو والت ة المل مراجعل
 .يات الع قة المختصة
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  اسدتمار  التسدجيل للمنظمدةفي حالة استكمال كافة الشدروط والوثدا ق  يدتم تسدليم  .د
عادتهددا الدى اةدار  العامددة للمنظمدات  لتعب تهدا  يددر الحكوميدة العربيددة واةجنبيددة  واخ

 وتعميدها.للتأكد م  صحة البيانات 

دولي والتوقيع عليها م  قبل وكيل قطدا  التعداو  الد 1يتم اعداد اةتفاقية اةساسية .ه
 نسخة منها للمنظمة.م  نسختي  أصليتي  وتعطى  وممثل المنظمة

  والشروط. في حالة اكتمال الوثا قم  تاريخ تقديم الطلل عشرو  يوما زمن النجاز: 
 ة يوجد: الرسوم

 : ملاحظة 
تقدوم المنظمدة بفدتح مكتدل لممارسدة نشداطها فدي الجمهوريدة اليمنيدة خد ل ث ثدة  .أ

وزار  التخطدديط والتعدداو  أشددهر مدد  التوقيددع علددى اةتفاقيددة اةساسددية مددع اخطددار 
 بخطال رسمي بعنوا  مقر المنظمة.الدولي 

تبدأ المنظمة في ممارسة نشاطها وتنفيدي مشداريعها فدي الجمهوريدة اليمنيدة خد ل  .ل
سددته أشددهر مدد  تدداريخ التوقيددع علددى اةتفاقيددة اةساسددية  وفددي حالددة وجددود أ  
معوقددات أدت الددى تددأخير بدددء نشدداطها يجددل علددى المنظمددة ابدد   الددوزار  كتابيددا 

 .الأسبال التي أدت إلى يلاموضحة 
 

 لإتفاقية الأساسيةتجديد ا :ثانيا
 :والوثائق المطلوبةشروط ال

 الدولي التعاو  قطا  وكيل إلى لمنظمةا موقع م  ممثل خطال •

 تقرير ع  البرامج واةنشطة التي قامت بها المنظمة خ ل الفتر  السابقة. •

 معمد  م  المحاسل القانوني. زانية المشاريع المنفي ميصور  م   •

 لموظفي  اليمنيي . صور  م  عقود عمل ا •

 تسديد الضرا ل المستحقة وفقا للقواني  الضريبية النافي . صور  م  سند •

تقرير تقييمي ميداني لمشاريع المنظمة المنفي  والتي لم يتم زيارتها خ ل  •
فتر  سريا  اةتفاقية السابقة  في ضوء احكام المتابعة والتقييم الوارد  في 

 هيا الدليل.

 ة: النماذج المستخدم

 .والتعاو  الدولي نمويى اةتفاقية اةساسية بوزار  التخطيط •

 :إجراءات التجديد

 بددوزار  الدددولي التعدداو  قطددا  وكيددل إلددى لمنظمددةا موقددع مدد  ممثددل خطددال تقددديم .أ
قبدددل شدددهر مددد   الإتفاقيدددة الأساسدددية تجديدددد علدددى الموافقدددة فيددده طالبدددا   التخطددديط
  المطلوبة.  مرفقا به الوثا ق انتها ها

يدع التوق ومد  ثدميتم مراجعة المل  والتأكد م  استكمال كافدة الوثدا ق المطلوبدة   .ل
 على تجديد اةتفاقية اةساسية لمد  سنتي  مي ديتي .

                                                           
الاتفاقية الأساسية هي إتفاقية التعاون التي توقع بين حكومة الجمهورية اليمنية ممثلة بوزارة التخطيط والمنظمة غير الحكومية  1

 اليمن.العربية أو الاجنبية التي ترغب في ممارسة نشاطها في الجمهورية اليمنية وتعد ترخيصا للمنظمة بمزاولة نشاطها في 
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في حالة حدوث أ  مشكلة تعيق التجديد  يدتم معالجتهدا مد  خد ل التشداور بدي   .ى
ع اةدار  وكيدددل الدددوزار  لقطدددا  التعددداو  الددددولي والمنظمدددة المعنيدددة وبالتنسددديق مددد

 العامة للمنظمات  ير الحكومية العربية واةجنبية.

 .اسبو  عمل في حالة استكمال الوثا ق المطلوبة زمن النجاز:

 ة يوجد  :ومــالرس
 

 : إلغاء الإتفاقية الأساسيةثالثاا 
 يتم الغاء الاتفاقية في الحالات التالية:

نظمدة النافدي  واللدوا ح والأ وقع م  المنظمة مدا يخدال  الدسدتور والقدواني  يا إ •
    وبنود الإتفاقية الأساسية.وأحكام هيا الدليل

بطددرق  معلومددات  يددر صددحيحة أو بندداء  علددىوقعددت الإتفاقيددة الأساسددية يا إ •
 .م  المنظمة أو الغش  التزوير

حكم م  أ  محكمة مختصة بإدانتها في  جريمة  مد  المنظمة  ا صدر ضدإي •
 .  واللوا ح النافي  القواني  الجرا م المعاقل عليها وفق أحكام 

بعد إخطار  السنوية إلى الوزار و التقارير الدورية  بتقديمالمنظمة إيا لم تقم  •
 المنظمة أكثر م  مر .

مع تتطابق  ةو صحيحة أ  التقارير المرفوعة م  المنظمة  ير إيا تبي   •
 .الواقع

 إجراءات اللغاء

بالمخالفدة بخطدال رسدمي المنظمة  بإشعار وزار  التخطيط والتعاو  الدوليتقوم  .أ
 .م  وكيل الوزار  لقطا  التعاو  الدولي

خد ل خمسدة  والتعداو  الددولي يحق للمنظمة التظلم كتابيدا الدى وزيدر التخطديط .ل
 .الإشعارعشر يوما م  تاريخ تسلمها 

بعدد اةسدتما  الدى المنظمدة والتشداور مدع   في التظلم م  قبل الدوزيريتم البت  .ى
خمسة  لخ  القطا  المعني في الوزار  والجهات الحكومية الأخر  يات الع قة  

 عشر يوما م  تاريخ است م التظلم  واتخاي القرار المناسل.

ولده الحدق فدي تجميدد نشداط أ  منظمدة فدي لددوا  سياسدية أو أمنيدة  الحق للوزير: ملاحظة
 إحالة الأمر الى السلطة القضا ية.
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 2المشروعتفاقية إ ت التوقيع علىإجراءا: رابعا
 

 

 

 :والوثائق المطلوبةشروط ال

 الاتفاقية الاساسية سارية المفعول. ان تكون •

 .والتعاون الدولي المنظمة الى وزارة التخطيط خطاب من •
 :التوقيعإجراءات 

يدديكر فيدده ر بددة   فددي الجمهوريددة اليمنيددةالمنظمددة  مدد تقددديم خطددال رسددمي  .أ
المنظمة فدي تنفيدي مشدرو  فدي الجمهوريدة اليمنيدة  والجهدة الممولدة للمشدرو  

 والجهة الشريكة المحلية حكومية او  ير حكومية.  وحجم التمويل

الوكيدل المسداعد  /الى الوكيلتقييد الخطال في اةدار  العامة للسكرتارية ورفعه  .ل
 الى اةدار  العامة للمنظمات  ير الحكومية.للتعاو  الدولي ل ط   واةحالة 

واعددداد الموازنددة  لتعب ددة بنودهدداالددى المنظمددة  المشددرو اتفاقيددة تسددليم نمددويى  .ى
 .يلية مع الجهة المستفيد  المحليةالتفص

 خطال م  وكيل القطا  الى الجهة المستفيد . تحرير .د

 .اربعة ايام عمل :زمن النجاز   
مرفدق بده نسدخة مد  يل الدوزار  الى وكعند است م خطال م  الجهة المستفيد   .أ

حدال الدى   ياةتفاقية الفرعية والموازنة التفصيلية التي تم اعددادها مدع المنظمدة
 اةدار  العامة للمنظمات واةدار  العامة للشؤو  القانونية للمراجعة.

أ  م حظدات يدتم مناقشدتها مدع المنظمدة لإجدراء التعددي ت ا  في حالدة وجدود  .ل
 وجدت.

مرفددق بدده اةتفاقيددة الددى الجهددة المسددتفيد  الددوزار  وكيددل مدد  يددتم ارسددال خطددال  .ى
 الفرعية ل ط   والتوقيع عليها مع المنظمة.

 خمسة ايام عمل. : زمن النجاز
تفيدددد باسدددتكمال التوقيدددع علدددى  المسدددتفيد  اسدددت م خطدددال رسدددمي مددد  الجهدددة .أ

 اةتفاقية  مع ارفاق اةتفاقية موقعة م  الجهة وم  المنظمة.

الدى الوكيدل لقطدا  التعداو  د الخطال في اةدار  العامة للسكرتارية  ورفعده تقيي .ل
 ةستكمال اجراءات التوقيع على اةتفاقية واعتمادها.الدولي 

المنظمدة المعنيدة   هدا الدى كدل مد م  اةتفاقية بعد اعتمادأصلية ة تسليم نسخ .ى
 .(الجمعية او المنظمة المحلية) الحكومية أو  ير الحكومية الجهة المستفيد و 

لددد  كددل مدد  اةدار  العامددة للمنظمددات  يددر طبددق الأصددل حفددظ نسددخة معمددد   .د
 الحكومية.

 يوم عمل.:  ازـن النجـزم
 : ة يوجد.ومـــالرس

 
                                                           

و اتفاقية المشروع هي الاتفاقية التي يتم ابرامها بين المنظمة غير الحكومية العربية أو الاجنبية و الجهة المستفيدة اليمنية حكومية ا 2

 غير حكومية لتنفيذ مشروع معين.

 في إطار وزارة التخطيط والتعاون الدولي
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 الشروط والوثائق المطلوبة:
 الى الجهة المستفيد . والتعاو  الدولي خطال م  وزار  التخطيط •

 .سارية المفعول اةتفاقية اةساسية صور  م  •

 مشرو .إتفاقية النسخة م  نمويى   •

 الموازنة التقديرية للمشرو .نسخة م   •

ايا كا  التمويل م  قبل جهدة حكوميدة  اتفاقية التمويل معمد  م  المانح •
 .أو منظمات دولية أو اقليمية

 إيا كا  التمويل م  أشخا  طبيعيي  يكتفى بالإفاد  م  المنظمة. •

 نبي العامل في المشرو . كش  بأسماء الكادر المحلي والأج •

 :الإجراءات 
المستفيد  خطال رسمي م  وزار  التخطيط والتعاو  الدولي الى الجهة است م  .أ

 .المطلوبةالوثا ق  ييكر فيه ر بة المنظمة في تنفيي مشرو  معي   مرفقا به

م ءمته تحديد النشاط ومد  تقوم الجهة المستفيد  بالتعاو  مع المنظمة ب .ل
حتياجات الجهة الم عداد الإتفاقية الفر   ستفيد مع خطط وبرامج الدولة واخ عية واخ

 .التفصيلية والموازنة

او  الدولي تحرير خطال إلى وزار  التخطيط والتعالمستفيد  بتقوم الجهة  .ى
م   إعدادهاالإتفاقية الفرعية التي تم مسود    مرفق به لقطا  التعاو  الدولي

تعميدها م  قبل الأخ وكيل الوزار  فيه يطلل   قبل الجهة المستفيد  والمنظمة
 لقطا  التعاو  الدولي.

الجهة المستفيد  والمنظمة أو الجهة في حالة عدم التوصل إلى إتفاق بي   .د
المستفيد  والتخطيط أو أ  م  الجهات الميكور  بشأ  إنجاز الإتفاقية 
الفرعية  وأخي الوقت في يلا أكثر م  إسبو   يتم عقد لقاء بي  مسؤولي 

 الجهات الميكور   والمنظمة والخروى برؤية مشتركة والإتفاق على إنجازها.

 أيام عمل في حالة إستيفاء كافة الوثا ق المطلوبة.مسة خ:  اززمن الإنجـ
 .ة يوجد وم:ــــالرس

 
 خامسا: تقديم الدعم للجمعيات و المؤسسات الأهلية

 الشروط والوثائق المطلوبة:

 .و  اةجتماعية والعملط الى وزار  الشؤ خطال رسمي م  وزار  التخطي •

 نسخة م  اةتفاقية اةساسية سارية المفعول. •

 المشرو  المراد تنفييه مع الجمعية او المؤسسة المحلية.نبي  ع   •

 اولية للمشرو . موازنة •

 يشترط ما يلي: لجمعية او المؤسسة اةهلية اليمنيةبالنسبة ل •

 في إطار الجهة المستفيدة
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اةجتماعية والعمل  وتصريح عملها  مسجلة لد  وزار  الشؤو  أ  تكو  -
 سار  المفعول.

 مر على تأسيسها عام  ولديها مقر ثابت. -

سابقة في المجال المزمع التعاو  فيه  أو ا  يكو  طبيعة  لديها خبر  -
 نشاطها م  م للمشرو  المقترر.

 :الإجراءات

و  اةجتماعية ط والتعاو  الدولي الى وزار  الشؤ خطال رسمي م  وزار  التخطي .أ
سم يوضح اسم المنظمة العربية او اةجنبية  و   قطا  التنمية  والعمل الجمعية اخ

  معها  وطبيعة المشرو   مرفق به ة المر ول التعاواو المؤسسة المحلي
 الوثا ق المطلوبة.

للمراجعة  بوزار  الشؤو  اةجتماعية والعمل احالة الخطال الى اةدار  المختصة .ل
 .والتأكد م  استكمال وارفاق الوثا ق المطلوبة

يتم تحرير ميكر  الى وزار  التخطيط  المطلوبةفي حالة توافر الشروط والوثا ق  .ى
 بالموافقة.والتعاو  الدولي 

 في حالة عدم استكمال المل  يتم اب   المنظمة بالنواق  ةستكمالها. .د

 
 الوثا ق المطلوبة. استيفاءيام عمل في حالة أ: ث ثة زمن النجاز
 : ة يوجدالرسوم
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 الفصل الثاني
 العفاءات الجمركية
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 الفصل الثاني: العفاءات الجمركية
 

 والتعاون الدولي أول: إجراءات طلب العفاءات الجمركية في وزارة التخطيط
 النماذج المستخدمة: -1

هناا عدد م  نمايى استمارات الإعفاءات الجمركيدة المطلوبدة والتدي يجدل أ  ترفدق 
 في الطلل وهيه اةستمارات هي : 

أ ( تسددتخدم لطلددل إعفدداءات مكتددل المنظمددة ومددا /6إسددتمار  إعفدداءات جمركيددة نمددويى )  .أ
 .يتبعها م  مشاريع وتخت  بالمواد والأجهز   ير المعمر  والمنتهية اةستخدام

ل(  تسددتخدم لطلددل إعفدداءات مكتددل المنظمددة ومددا /6ر  إعفدداءات جمركيددة نمددويى )اسددتما .ل
يتبعها م  مشاريع وتخدت  بالمعددات واتةت والسديارات والأثداث والأجهدز  المعمدر  وتحدت 

 .نظام السمار المؤقت

( تسدتخدم لطلدل إعفداءات الخبدراء الإداريدي  الأجاندل 8استمار  إعفاءات جمركية نمدويى ) .ى
وتخدت  بالأمتعدة الشخصدية والسديارات والأثداث  والمشاريع في مكاتل المنظمات العاملي  
دخدولهم  قط وخ ل مد  ستة أشهر م   فوتحت نظام السمار المؤقت ولمر  واحد  المنزلي

  .أراضي الجمهورية اليمنية

( تسدتخدم لإعفداءات الهبدات والتبرعدات الغيدر مرتبطدة 1استمار  إعفاءات جمركية نمويى ) .د
 .باتفاقيات

 علدى ء  قطدا  شد و  الإيدرادات بندا –يمكد  شدراء هديه اةسدتمارات مد  وزار  الماليدة  :ملاحظة
 .طلل م  قبل المنظمة إلى وزار  التخطيط والتعاو  الدولي

 

 عامة:  تعليمات -2

 جميع الحاةت: عند تقديم طلبات اةعفاءات الجمركية في مراعا  ما يلييتم 
إستمار  الإعفاء )النمويى المخص  لكل حالة( ويرفق بهيه يقدم الطلل بموجل  .أ

بوليصة   )فاتور  الشراءات والوثا ق المتعلقة بالطلل مثل المستندصل الإستمار  أ
عليها م  الجهات المعنية    شهاد  المنشأ( مصادققوا م الشح  التفصيلية  الشح 

ويكتل رقم  منها أيضا   مع صور  وتعمد بالختم الرسمي للجهة الحكومية المشرفة
 وتاريخ كل م  بوليصة الشح  وفاتور  الشراء على إستمار  الإعفاء الجمركي. 

كمال اةجراءات لد  وزار  التخطيط والمالية فيما الوثا ق ةستيمك  استخدام صور   .ل
يخ  المواد  ير القابلة للتخزي  او اةنتظار مثل اةدوية والمواد الغيا ية القابلة للتل   

 .اة بأصول الوثا ق -المنافي الجمركية–بحيث ة يتم اةفراى م  الموانيء 

وليددات والمسددتندات المرفقددة الأ يددتم تعب ددة كافددة البيانددات علددى إسددتمار  الإعفدداء بحسددل  .ى
 بإستمار  الطلل ومطابقة للوثا ق القانونية المستند عليها طلل منح الإعفاء .
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مددع مراعددا   بددالكمبيوترباآلددة الكاتبددة أو طباعددة البيانددات كاملددة علددى إسددتمار  الإعفدداءات  .د
 . نفس حقول البيانات في اةستمار 

يوضددددح علددددى إسددددتمار  الإعفدددداء قيمددددة المددددواد المطلددددول إعفا هددددا )القيمددددة   أجددددور  .ه
 ( وتكتل القيمة الإجمالية بالأرقام والأحر  .CIFالشح  التأمي  

 وكدديلا ( سددنوات   سددنة الصددنع  7اجهددا )السدديارات التددي مضددى علددى إنتيمنددع إسددتيراد  .و
  ( عدام   سدنة الصدنع15لدى إنتاجهدا )إستيراد اتةت والأجهدز  والمعددات التدي مضدى ع

كمدددا يمندددع إسدددتيراد المشدددروبات الروحيدددة والمدددواد الغيا يدددة الخاصدددة بدددالإداريي  والخبدددراء 
 الأجانل.

 
 ب المنظمات : الإعفاءات الجمركية الخاصة بمكات -3

 .تشمل المواد والأجهز  والأثاث والأدوات المكتبية والمعدات واتةت والسيارات
 :  الشروط والوثائق المطلوبة

 .الإتفاقية الأساسية سارية المفعول •

قا مة مفصلة باللغة العربية والإنجليزية تشمل احتياجدات المنظمدة السدنوية مد    •
فيمدا عددا  و ير قابدل للتعدديلمواد وأجهز  وأثاث وأدوات مكتبية ومعدات وسيارات 
 الحاةت التي تستدعيها ظرو  عمل مكتل المنظمة.

 : الإجراءات
لوكيدل وزار  التخطديط تقديم طلل بخطال رسمي باللغة العربيدة مد  قبدل ممثدل المنظمدة  .أ

 الوثا ق المطلوبة.فقة على منح الإعفاء الجمركي  مرفق به لتعاو  الدولي بطلل الموال

والتأكددمن ددتنااددتك ة نكةثددقنالو ددة  ن تهدراسددإحالددة الطلددل الددى اةدار  المختصددة لتم يدد .ل

 الموافقة عليه. وم  ثموالشروط،ن

 الى مصلحة الجمارا ةستكمال اةجراءات. استمار  اةعفاء ومرفقاتهاارسال  .ى

 .ننثينإطةرنالوزارةنثينحةلقنااتيفةءنالشروطنوالو ة   تنيو يتنإلىن لا قنأيةمنن:زمن الإنجاز 
 لانيوجم الرسوم:
 ملاحظة: 

في حالة قيام مكتل المنظمة باستبدال السيارات والمعدات والأجهز  والأثاث القديم بآخر  -
 جديد يتم إب   الوزار  كتابيا  بيلا مسبقا  . 

تلتزم المنظمة بإعاد  التصدير أو دفع الرسوم الجمركية المستحقة في حالة البيع محليا   -
الأخر  المعمر  التدي دخلدت نظدام السدمار للسيارات والمعدات والأثاث والأجهز  والأدوات 

المؤقت بإسم مكتل المنظمة حال إنتهاء المهام المناطة بها مد  الدولدة أو إنتهداء فتدر  
 عملها بالب د.

عندما يتم إعاد  التصدير أو البيع محليا  أو الإهداء  تقدم وثا ق إبراء اليمة بنداء  علدى  -
الإدار  العامدة للمدرور بالنسدبة لإخد ء إخ ء الطر  صادر مد  قبدل مصدلحة الجمدارا و 
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عهد  رقم اللوحة المعدنية إلى الوزار    ليتم على ضوء يلا إصدار إخ ء طر  لمكتدل 
 المنظمة مما في عهدتها م  متعلقات .

بعددد إنتهدداء فتددر  عمددل المنظمددة داخددل البلددد وقبددل مغادرتهددا فددإ  المعدددات والسدديارات  -
  المعمدددر  الخاصدددة بمكتدددل المنظمدددة تدددؤول ملكيتهدددا والأجهدددز  والأثددداث والأدوات الأخدددر 

 بحسل ما تن  عليه الإتفاقية الأساسية الموقعة مع الوزار  . 

 

 العفاءات الجمركية الخاصة بمشاريع مكتب المنظمة -4
 .تشمل هيه اةعفاءات المواد والمعدات واتةت والسيارات والأثاث والأجهز  

 :  الشروط والوثائق المطلوبة
 وزار  التخطيط.إتفاقية المشرو  سارية المفعول ومعمد  م  قبل صور   •

الإتفاقيددة التنفيييددة الخاصددة بتمويددل تنفيددي المشددرو  بددي  مكتددل المنظمددة صددور   •
 والجهة المانحة.

معتمدددد  مددد  الجهدددة )وثيقدددة المشدددرو ( الخطدددة التنفيييدددة للمشدددرو  نسدددخة مددد   •
مات التنفيدددي مددد  المدددواد المسدددتفيد   متضدددمنة مواصدددفاته الفنيدددة وتفاصددديل مسدددتلز 

والمعدات والأجهز  والمعدات والأثاث والسيارات   وتحديد فتر  التنفيي وتداريخ بدايدة 
 ونهاية تنفيي المشرو  ومبل  الميزانية.

 الإجراءات
يقدددم طلدددل الموافقدددة علدددى مدددنح الإعفددداء الجمركددي بخطدددال رسدددمي مددد  قبدددل الجهدددة  .أ

المسددتفيد  والمشددرفة علددى تنفيددي المشددرو  إلددى وكيددل وزار  التخطدديط والتعدداو  الدددولي 
سم المشرو  والجهة المانحة    لتمويدل المشدرو تشير فيه إلى إسم المنظمة المنفي  واخ

 مرفق به الوثا ق المطلوبة.

والتأكددمن ددتنااددتك ة نكةثددقنالو ددة  نلطلددل الددى اةدار  المختصددة لدراسددته يددتم إحالددة ا .ل

 وم  ثم الموافقة عليه.والشروط،ن

م  وكيل الوزار  لقطا  التعاو  الدولي الدى مصدلحة  استمار  اةعفاء ومرفقاتهاارسال  .ى
  الجمارا ةستكمال اةجراءات.

 :ملاحظة
فددإ  المددواد والمعدددات والسدديارات والأجهددز  واتةت   بعددد إنتهدداء فتددر  تنفيددي المشددرو  

والأثاث التي دخلت بإسم المشرو  وتحت نظام السمار المؤقت تؤول ملكيتهدا بحسدل 
ما تن  عليه إتفاقية المشرو  وفدي حالدة عددم وجدود ند  صدريح لديلا فيدتم العدود  

  .مةإلى الإتفاقية الأساسية الخاصة بمكتل المنظ

 .ننثيناطةرنالوزارةن يتنإلىن لا قنأيةمنثقطن تنيون:زمن الإنجاز
ن:نلانيوجمنالرسوم
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 الإعفاءات الجمركية الخاصة بالخبراء الإداريين :  -5
 تشمل هيه الإعفاءات الأمتعة الشخصية والأثاث المنزلي والسيارات 

 :  الشروط والوثائق المطلوبة
 صور  م  جواز سفر الخبير. •

 صور  م  تصريح العمل  وصور  م  تأشير  الإقامة.  •

تفاقية المشرو  سارية المفعول •  .صور  الإتفاقية الأساسية واخ

 : لإجراءاتا
مد  بخطدال رسدمي باللغدة العربيدة بالموافقدة علدى مدنح الإعفداء الجمركدي تقديم طلدل  .أ

إسدم    يوضدح فدي الخطدالالتعداو  الددوليلقطدا  ل وزار  التخطديط لوكيد المنظمدةقبدل 
المد  المزمع قضا ها في العمل  مرفق  الخبير وجنسيته  عمله  بداية مباشرته للعمل 

 به الوثا ق المطلوبة.

والتأكدددمن دددتناادددتك ة نكةثدددقنالو دددة  نإحالدددة الطلدددل الدددى اةدار  المختصدددة لدراسدددته  .ل

 وم  ثم الموافقة عليه.والشروط،ن

م  وكيل الوزار  لقطا  التعاو  الددولي الدى مصدلحة  استمار  اةعفاء ومرفقاتهاارسال   .ى
 الجمارا ةستكمال اةجراءات.

  : م  يومي  إلى ث ثة أيام فقط في اطار الوزار .زمن الإنجاز
ن:نلانيوجمنالرسوم

 يراعى عند تقديم الطلل ما يلي: :ملاحظة

أ  يقدددم طلددل مددنح الإعفدداء مددر  واحددد  فقددط خدد ل فتددر   بقا دده فددي الددب د وفددي  •
  ضو  ستة أشهر م  تاريخ دخوله البلد . 

إلتزام الخبير في حالة إنتهاء فتر  عمله في مكتل المنظمدة أو فدي المشدرو  الدي   •
استقدم  م  أجله بإعداد  التصددير لر دراض والأمتعدة الشخصدية والأثداث المنزلدي 

سيار  التي دخلت باسمه وتحت نظام السمار المؤقت . وفي حالدة التصدر  بهدا وال
بالبيع محليا    فإنه يتم أخي الموافقة المسبقة م  قبل الوزار  على إجراءات عمليدة 
 البيع وبموجل خطال رسمي  ويتم دفع كافة الرسوم الجمركية المستحقة عليها.

تقدم  الرسوم الجمركية بعد إستيفاء كافة  عندما يتم إعاد  التصدير أو البيع محليا   •
وثا ق إبراء اليمة بناء  على إخ ء طر  صدادر مد  قبدل مصدلحة الجمدارا والإدار  
العامددة للمددرور بالنسددبة لإخدد ء رقددم اللوحددة المعدنيددة إلددى الددوزار    ليتسددنى علددى 

ير مما في عهدتده مد  متعلقدات ومنحده تأشدير  ضوء يلا إصدار إخ ء طر  الخب
 .لخروى النها يةا

إلتددزام ممثددل المنظمددة عنددد إنتهدداء فتددر  عمددل المنظمددة وقددرل مغادرتهددا الددب د    •
بتصددفية كددل مددا بعهددد  مكتددل المنظمددة والمشدداريع التابعددة لهددا مدد  أ  متعلقددات 
جمركيددة بندداء علددى إخدد ء طددر  صددادر مدد  قبددل مصددلحة الجمددارا والإدار  العامددة 

المعدنية  ليتسنى على ضوء يلا إصدار إخ ء للمرور بالنسبة لإخ ء رقم اللوحة 
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طددر  لمكتددل المنظمددة والمشدداريع التابعددة لهددا وكدديلا الموافقددة علددى منحدده تأشددير  
 الخروى النها ية . 

 

 الإعفاءات الجمركية الخاصة بالهبات والتبرعات -6
  .مرتبطة باتفاقياتال ير  الهبات والتبرعاتتشمل 

 :  الشروط والوثائق المطلوبة
شهاد  الإهداء م  الجهة المانحة باللغة العربية  موضحا فيها نوعيدة المدواد أصل  -

سددم المشددرو  أو الجهددة المسددتفيد  مدد  هدديه الهبددة  وأ  تكددو  معمددد   المهدددا  واخ
 ومصادق عليها م  قبل سفار  ب دنا بالخارى.

 الإجراءات :
العربيدة موقدع تقديم طلل بالموافقة علدى مدنح الإعفداء الجمركدي بخطدال رسدمي باللغدة  .أ

تضم  تفاصيل الهبة المقدمدة م  قبل المنظمة لوكيل وزار  التخطيط والتعاو  الدولي  ي
سددم المشددرو  أو الجهددة المسددتفيد  مدد  الهبددة  والجهددة المانحددة  ونوعهددا مرفددق بدده   واخ

 الوثا ق المطلوبة.

والشروط،نوالتأكمن تنااتك ة نكةثقنالو ة  نإحالة الطلل الى اةدار  المختصة لدراسته  .ل

 وم  ثم الموافقة عليه.

مدد  وكيددل الددوزار  لقطددا  التعدداو  الدددولي الددى وزار   اسددتمار  الإعفدداء ومرفقاتهدداارسددال  .ى
 المالية ةستكمال اةجراءات.

ح على إستمار  الإعفاء الجمركي نوعية المواد المهددا  والدوز  يوضالت يراعى ا  يتم :ملاحظة
 وتاريخ شهاد  الإهداء والجهة المستفيد  والجهة المنفي .بالأرقام والكمية بالكيلو ورقم 

 .  في إطار الوزار أيام فقط م  يومي  إلى ث ثة : زمن الإنجاز
 ة يوجد : الرسوم

 
الموافقة على منح الأرقام وتجديد رخص تسيير السيارات ونقل الملكية ثانيا: اجراءات 

 الداخلة تحت نظام السماح المؤقتبالبيع وإعادة التصدير والإهداء للسيارات 
 )في اطار وزارة التخطيط(

 إجراءات الموافقة على منح رقم اللوحة المعدنية إدخال جمركي  -1

 .وخبراء ها م  مشاريعتشمل هيه الإجراءات سيارات مكتل المنظمة وما يتبع  
 :  الشروط والوثائق المطلوبة

صور  م  إستمار  الإعفاء الجمركي مستكمله الإجدراءات مدع صدور  مد  البيدا   •
 الجمركي. 

 سارية المفعول. إتفاقية المشرو /الأساسية صور  الإتفاقية  •
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 الإجراءات :
تقديم طلل بالموافقة على منح رقم لوحة معدنية بخطال رسمي باللغدة العربيدة مد    .أ

مددا إيا كانددت  موضددحا او  الدددولي لقطددا  التعدد قبددل المنظمددة لوكيددل وزار  التخطدديط 
وكددديلا مواصدددفات   السددديار  تابعدددة لمكتدددل المنظمدددة أو للخبيدددر الإدار  أو للمشدددرو 
الوثدددا ق  مرفدددق بددده السددديار : نوعهدددا  رقدددم الموديدددل  رقدددم الماكيندددة  ورقدددم القعددداد  

 المطلوبة.

ةثدددقنالو دددة  نوالتأكدددمن دددتناادددتك ة نكإحالدددة الطلدددل الدددى اةدار  المختصدددة لدراسدددته  .ل

 وم  ثم الموافقة عليه.والشروط،ن

ارسال خطال م  وكيل الوزار  لقطا  التعاو  الدولي الى مصلحة الجمارا ةستكمال  .ى
 اةجراءات.

 .ثينإطةرنالوزارةن تنيو يتنإلىن لا قنأيةمن:نزمن الإنجاز
 : ة يوجد الرسوم

 
 الموافقة على تجديد رخص تسيير السيارات )كرت الرقم( : اجراءات  -2

 . تبعها م  مشاريع وخبراءتشمل هيه الإجراءات مكتل المنظمة وما ي
 :  الشروط والوثائق المطلوبة

 إرفاق صور  م  كرت الرقم للسيارات المطلول تجديدها . •

 إتفاقية المشرو  سارية المفعول. /صور  الإتفاقية الأساسية  •

 الإجراءات : 
تقددديم طلددل الموافقددة علددى تجديددد رخدد  تسدديير السدديارات  بخطددال رسددمي باللغددة  .أ

ما إيا كاندت  او  الدولي  موضحاالعربية م  قبل المنظمة لوكيل وزار  التخطيط والتع
وكددديلا مواصدددفات   السددديار  تابعدددة لمكتدددل المنظمدددة أو للخبيدددر الإدار  أو للمشدددرو 

السدديار : نوعهددا  رقددم الموديددل  رقددم الماكينددة  ورقددم القعدداد   ورقددم اللوحددة المعدنيددة  
 وثا ق المطلوبة.به المرفق 

والتأكدددمن دددتناادددتك ة نكةثدددقنالو دددة  نإحالدددة الطلدددل الدددى اةدار  المختصدددة لدراسدددته  .ل

 وم  ثم الموافقة عليه.والشروط،ن

التعاو  الدولي الى مصلحة الجمارا ةسدتكمال ارسال خطال م  وكيل الوزار  لقطا   .ى
 اةجراءات.

 .  في إطار الوزار  : م  يومي  إلى ث ثة أيام فقط زمن الإنجاز
 : ةيوجد  الرسوم
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 الموافقة على إعادة التصدير :  اجراءات -3
 .ة وما يتبعها م  مشاريع أو خبراءتشمل هيه الإجراءات سيارات مكتل المنظم   

 :  والوثائق المطلوبةالشروط 
صددور  مدد  اسددتمارات الإعفدداءات الجمركيددة مسددتكملة الإجددراءات مددع صددور مدد   •

 البيانات الجمركية.

 صور  م  كرت الأرقام. •

 الإجراءات : 
تقددديم طلددل الموافقددة علددى إعدداد  التصدددير  بخطددال رسددمي باللغددة العربيددة مدد  قبددل  .أ

مدا إيا كاندت السديار  تابعدة  موضدحالوكيل وزار  التخطديط والتعداو  الددولي   المنظمة
لمكتل المنظمة أو للخبير الإدار  أو للمشرو  وكيلا مواصفات السيار : نوعها  رقدم 

ورقددم اللوحددة المعدنيددة  مرفددق بدده الوثددا ق  الموديددل  رقددم الماكينددة  ورقددم القعدداد  
 المطلوبة.

قنالو دددة  نوالتأكدددمن دددتناادددتك ة نكةثدددإحالدددة الطلدددل الدددى اةدار  المختصدددة لدراسدددته  .ل

 .وم  ثم الموافقة عليهوالشروط،ن

ارسال خطال م  وكيل الوزار  لقطا  التعاو  الدولي الى مصلحة الجمارا ةسدتكمال  .ى
 اةجراءات.

صددور  مدد  إخدد ء الطددر  الصددادر مدد  قبددل مصددلحة الجمددارا والإدار  موافددا  الددوزار  ب .د
 العامة للمرور.

 .ننثينإطةرنالوزارةن:ن تنيو يتنإلىن لا قنأيةمنثقطنزمن الإنجاز
 : ة يوجدالرسوم

 

علـى إهـداء السـيارات إه جهـة حكوميـة أو منظمـة  تمـع  الموافقة اجراءات -4
 مدني : 

 :  الشروط والوثائق المطلوبة
بموجل خطال  أخي الموافقة الكتابية المسبقة م  قبل الوزار  على إجراءات الإهداء •

  .رسمي

 .البيا  الجمركي  مستكملة الإجراءات مع صور  ركيالجم إستمار  الإعفاء  صور  •

 كروت الرقم.  صور  •

صدور  مد  مديكر  الإهدداء الموجهدة مد  المنظمدة إلدى الجهدة الحكوميدة أو منظمددة  •
 .تمع المدنيالمج

أو المراس ت الرسمية التي تمت بي  الجهتي  المانحة والمسدتفيد   محضر التسليم •
 بخصو  الإهداء. 
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 الإجراءات :

يتضددم  ر بددة المنظمددة  فددي إهددداء السدديارات إلددى الجهددة الحكوميددة  تقددديم طلددل .أ
المسددتفيد  أو منظمددة المجتمددع المدددني  بخطددال رسددمي باللغددة العربيددة مدد  قبددل 

مواصفات السيار : نوعها   يط والتعاو  الدولي  موضحاالمنظمة لوكيل وزار  التخط
مرفدق بده الوثدا ق  معدنية رقم الموديل  رقم الماكينة  ورقم القعاد   ورقم اللوحة ال

 المطلوبة.

والتأكددمن ددتنااددتك ة نكةثددقنالو ددة  نإحالددة الطلددل الددى اةدار  المختصددة لدراسددته  .ل

 .وم  ثم الموافقة عليهوالشروط،ن

ارسدددال خطدددال مددد  وكيدددل الدددوزار  لقطدددا  التعددداو  الددددولي الدددى مصدددلحة الجمدددارا  .ى
 ةستكمال اةجراءات.

الطدر  الصدادر مد  قبدل مصدلحة الجمدارا والإدار  صور  م  إخ ء موافا  الوزار  ب .د
 .العامة للمرور

 .في إطار الوزار  م  يومي  إلى ث ثة أيام فقط : زمن الإنجاز
 : ةيوجد الرسوم

 

 ة على نقل الملكية بالبيع محلياا الموافق اجراءات -5

 :  الشروط والوثائق المطلوبة
 . وبموجل خطال رسمي البيع أخي الموافقة المسبقة م  قبل الوزار  على إجراءات •

 .الخاصة بالمكتل الإع   في أ  جريد  رسمية بر بة المنظمة في بيع السيارات •

  .الوزار  فتح المظاري  وبحضور مندولصور  معمد  م  محضر  •

 كروت الرقم.و   الجمركي والبيا  الجمركي إستمار  الإعفاءم    صور  •

 صور  م  عقد البيع الموقع بي  الطرفي  معمد م  قبل مكتل المنظمة .  •

 الإجراءات :
تقددديم طلددل بخطدددال رسددمي باللغددة العربيدددة مدد  قبددل المنظمدددة لوكيددل وزار  التخطددديط  .أ

مواصدفات السديار     موضدحاوالتعاو  الدولي تتضم  ر بة المنظمدة فدي بيدع السديارات
  مدع إرفداق م القعداد  ورقدم اللوحدة المعدنيدة()نوعها   رقم الموديل   رقدم الماكيندة  رقد

 كافة الوثا ق المطلوبة.

والتأكدددمن دددتناادددتك ة نكةثدددقنالو دددة  نإحالدددة الطلدددل الدددى اةدار  المختصدددة لدراسدددته  .ل

 .وم  ثم الموافقة عليهوالشروط،ن

ةسدتكمال  التعداو  الددولي الدى مصدلحة الجمدارا ارسال خطال م  وكيل الوزار  لقطا  .ى
  اةجراءات.

صددور  مدد  إخدد ء الطددر  الصددادر مدد  قبددل مصددلحة الجمددارا والإدار  موافددا  الددوزار  ب .د
 .العامة للمرور

 .  في إطار الوزار  م  يومي  إلى ث ثة أيام فقط :زمن الإنجاز
 .: ة يوجد الرسوم
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الموافقة على إعادة تصـدير الأمتعـة الشخصـية والأثـان المنـالي الخـا   اجراءات -6
 بالخبراء الإداريين والداخلة تحت نظام السماح المؤقت

 :  الشروط والوثائق المطلوبة
كش  مفصل باللغة العربية واللغة الإنجليزية بالأمتعة الشخصدية أو الأثداث المنزلدي  •

 مة. المراد تصديره معمد م  قبل مكتل المنظ

صددور  مدد  إسددتمار  الإعفدداء الجمركددي التددي دخلددت بموجبدده الأمتعددة الشخصددية أو  •
 الأثاث المنزلي.

 الإجراءات:
مد  قبدل المنظمدة لوكيدل وزار  التخطديط  م طلدل بخطدال رسدمي باللغدة العربيدةتقدي .أ

  موضدددحا إسدددم الخبيدددر التصدددديروالتعددداو  الددددولي  بطلدددل الموافقدددة علدددى إعددداد  
الوثدددا ق تصددددير إليددده. مرفدددق بددده الالإدار   عملددده  والمكدددا  الدددي  سددديتم إعددداد  

 المطلوبة.

والتأكددمن ددتنااددتك ة نكةثددقنالو ددة  نإحالددة الطلددل الددى اةدار  المختصددة لدراسددته  .ل

 .وم  ثم الموافقة عليهوالشروط،ن

 مصدددلحة الجمددداراارسدددال خطدددال مددد  وكيدددل الدددوزار  لقطدددا  التعددداو  الددددولي الدددى  .ى
  ةستكمال اةجراءات. بالموافقة

 .في إطار الوزار  م  يومي  إلى ث ثة أيام فقط :زمن الإنجاز
 : ة يوجد الرسوم

 

 مصلحة الجمارك، : إجراءاتثالثا
 ) النهائية(الإعفاءات إجراءات الحصول على  -1

 المطلوبةالشروط والوثائق 

 .المشرو تفاقية اةتفاقية الأساسية واضرور  وجود ن  صريح بالإعفاء في بنود  •

تفاقية اةستشار  )إ   الى العربية نسخة مترجمة • تفاقية التنفيي واخ م  اتفاقية التمويل واخ
 وجدت( مصادق عليها م  وزار  التخطيط والتعاو  الدولي والجهة المشرفة مستكملة

 . الإجراءات القانونية والدستورية

المتعلقة باستمارات المشاريع الجديد  والمتضمنة )نمويى تعب ة واستكمال الإجراءات  •
عات المخولة على استمار  طلل الإعفاء وتعهد بإعاد  تصدير المدخ ت تحت يللتوق

نظام السمار المؤقت بعد إنتهاء المشرو  واستمار  توضح كافة بيانات المشرو  
 و يرها(.

لمستفيد  وم  ضم  قا مة   تكو  المستوردات تتعلق بالنشاط الأساسي للجهة اأ •
 احتياجات المشرو  المصادق عليه .

عات يتقديم طلل الإعفاء وفقا  للنمويى المخص  مستكم   لكافة بيانات الحقول والتوق •
 . جهة المشرفة )واةستشار  إ  وجد(م  الجهة المستفيد  والجهة المانحة وال
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تي تمت بشأ  المواد إرفاق مستندات ووثا ق الشروط القانونية )المراس ت ال •
أصل الفاتور    والمتمثلة في: مانحة والمشرفةالمستورد ( مصادق عليها م  الجهة ال

 .  وشهاد  المنشأقا مة التعب ة  أصل بوليصة الشح   التجارية
 : الإجـــراءات

إلى قسم اةستقبال بإدار   المطلوبةتسليم استمار  الإعفاء مرفقا  بها كافة الوثا ق  .أ
وتحرير سند إست م م  أصل يسلم   دهالقي بمصلحة الجمارا الشؤو  الإدارية

 .للمندول وصور  ترفق بالمعاملة

قت/ قطا  إرسال المعاملة للإدار  المختصة في الإدار  العامة للإعفاءات والإدخال المؤ   .ل
 . الشؤو  الفنية للبت فيه

   واستيفاء كافة الوثا ق طلل والتأكد م  س مته وقانونيتهم المختصي  بمراجعة الو يق .ى
ثم يتم التأكد م  ورود المواد الموضحة في استمار  طلل الإعفاء في قا مة اةحتياجات 
نزال تلا المواد م  القا مة  الوارد  ضم  اتفاقية التنفيي ليتم على ضوء يلا خصم واخ

رقم ليتم بعدها تدوي    بالمشرو الخاصة وم  ثم قيده في سجل القيد في الصفحة 
 .الإعفاء في المستندات المرفقة بالإعفاء وختمها بالختم روجع الخا  بكل إدار 

للتنفيي م  خ ل  المنفي الجمركي الوثا ق يتم ارسال اةعفاء الى في حالة استيفاء .د
 .اةفراى ع  الشحنة ومنح البيا  الجمركي النها ي

المعاملة  تعاد  ورود المواد في قا مة احتياجات المشرو في حالة وجود نواق  أو عدم  .ه
 مرفقة باستمار  رفض موضح فيها أسبال الرفض.

 الوثا ق. ستيفاءفي حالة ا يومي  الى ث ثة ايام عمل في ر اسة المصلحة :زمن النجاز
 .ة توجد: الرسوم

 
الإدخال المؤقت لمستوردات الآلت والأجهاة والسيارات اللازمة لإنجاز  إجراءات -2

 مشاريع الحكومة والقطاع العام 
  المطلوبة الشروط والوثائق

الموافقة المسبقة م  ر اسة مصلحة الجمارا بإدخال أ  م  المستوردات الميكور   •
 لإنجاز المشرو  بضما  مالي .

تفاقية التنفيي واتفاقية اةستشار  )إ   الى العربية نسخة مترجمة • م  اتفاقية التمويل واخ
وجد( مصادق عليها م  وزار  التخطيط والتعاو  الدولي أو وزار  الخارجية والجهة 

 المشرفة مستكملة الإجراءات القانونية الدستورية . 

نمويى تعب ة واستكمال الإجراءات المتعلقة باستمارات المشاريع الجديد  والمتضمنة ) •
عات المخولة على استمار  طلل الإعفاء وتعهد بإعاد  تصدير المدخ ت تحت يللتوق

وضح كافة بيانات المشرو  نظام السمار المؤقت بعد إنتهاء المشرو  واستمار  ت
 و يرها(.
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ضرور  توفر ن  قانوني صريح يسمح بالإستيراد بصفة مؤقتة في وضع الإدخال  •
 ةتفاقيات الأساسية والفرعية .في بنود ا بضما  ماليالمؤقت 

 أ  تكو  المستوردات تتعلق بالنشاط الأساسي للجهة المستفيد  وم  ضم  قا مة •
 .احتياجات المشرو  المصادق عليها

م  قا مة اةحتياجات مصادق عليها م  وزار  الى العربية ارفاق نسخة مترجمة  •
 .  وجد (هة المشرفة )واةستشار  إالتخطيط والتعاو  الدولي والج

تقديم خطال رسمي )مطبو  وموقع ومختوم( م  الجهة المستفيد  إلى ر اسة  •
بضما   حتياجاتالإالمصلحة بالسمار بإدخال أ  م  المستورادات الوارد  في قا مة 

 .ه أو إنها همالي لحي  إنتهاء المشرو  أو توقف

المواد المستورد ( وثا ق القانونية )المراس ت التي تمت بشأ  المستندات و الإرفاق  •
أصل   أصل الفاتور  التجاريةفة  وتتمثل في: مانحة والمشر مصادق عليها م  الجهة ال

 . شهاد  المنشأ  و بوليصة الشح 
 الإجـــراءات : 

إلى قسم المطلوبة  تسليم طلل الإفراى تحت نظام الإدخال المؤقت مرفقا  به كافة الوثا ق .أ
وتحرير سند إست م م  أصل يسلم للمندول   لقيدهال بإدار  الشؤو  الإدارية اةستقبا

 .وصور  ترفق بالمعاملة

 /لعامة للإعفاءات والإدخال المؤقتلإدار  المختصة في الإدار  االمعاملة الى اإرسال  .ل
 .اقطا  الشؤو  الفنية للبت فيه

م ثم يت   واستيفاء الوثا ق المطلوبة مراجعة الطلل والتأكد م  س مته وقانونيتهتتم  .ى
القا مة وم  ثم قيده في سجل القيد في الصفحة الخاصة  فيالتأكد م  ورود المواد 

رقم الإعفاء في المستندات المرفقة بالإعفاء وختمها  تدوي ليتم بعدها   بالمشرو 
 .بالختم روجع الخا  بكل إدار 

 .للتنفيي المنفي الجمركي الى عاملةارسال الم .د

 ة إحتياجات المشرو  ترفضالمواد في قا مي حالة وجود نواق  أو عدم ورود ف .ه
 . تمار  رفض موضح فيها أسبال الرفضالمعاملة مرفقة بإس

 : يومي  الى ث ثة ايام عمل في ر اسة المصلحة في حالة استيفاء الوثا ق.النجاززمن 
 ة توجد. :الرسوم
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 –الإدخال المؤقت لمستوردات موظفي وخبراء المنظمات )سيارات جراءات إ -3
 .(أثان

 المطلوبة : الشروط والوئائق
الموافقة المسبقة م  ر اسة مصلحة الجمارا بإدخال السيارات والأثاث للإستخدام  •

شروط لأحكام اةتفاقيات المعمول بها ووفقا  على أ  تراعى  الشخصي بضما  مالي
 التصديق عليها .

فور انتهاء فتر  عمل الخبير بالمنظمة أو  التصديرتعهد المنظمة ع  المستفيد بإعاد   •
   والإيفاء بأ  التزامات تترتل في حالة الإخ ل بوضع الإدخال المؤقت.أحد مشاريعها

ضرور  توفر ن  قانوني صريح في بنود اةتفاقيات الأساسية والفرعية يسمح  •
الإدخال للسيارات والأثاث للإستخدام الشخصي في وضع وخبرا ها بالإستيراد  للمنظمة
 المؤقت.

إلى ر يس  خطال رسمي )استمار  إدخال مؤقت( مطبو  وموقع ومختومتقديم  •
المصلحة بالسمار بطلل الموافقة على إدخال السيارات والأثاث للإستخدام الشخصي 
للموظفي  والخبراء تحت نظام الإدخال المؤقت بضما  مالي يعاد عند قيام المستفيد 

المهلة القانونية أو إنتهاء عمل الخبير في المنظمة أو  بإعاد  التصدير بعد إنتهاء
أحد مشاريعها أو لأ  سبل كا  )توق  أو انقطا  مفاجئ( أو بالشروط التي تحددها 

 .مراعا  أحكام اةتفاقيات وشروط التصديق عليهامع   ر اسة المصلحة

 .ةتفاقية الأساسية معمد  م  الجهات يات الع قةنسخة م  ا  •

 .والجهة المشرفة  عقد الخبير مصادق عليه م  الجهة التي يعمل فيهانسخة م   •

 .الإقامةصور  م  جواز سفر الخبير مع صور   •

مانحة والمشرفة  وتتمثل في: وثا ق مصادق عليها م  الجهة الالمستندات و الإرفاق  •
أصل بوليصة   لتقديرية لرثاث الشخصي المستخدمالقيمة ا وأصل الفاتور  التجارية أ

 شهاد  المنشأ .شح   قا مة التعب ة  و ال
 الموافقة المسبقة بالإستيراد م  مصلحة الجمارا . •
تقديم ضما  مالي في الدا ر  الجمركية بمقدار الرسوم الجمركية والعوا د الأخر  على  •

س المستوردات المعلقة في وضع الإدخال المؤقت أو بحسل الشروط التي يحددها ر ي
 . لمسبقةالمصلحة بالموافقة ا

 الإجــراءات : 

تسليم طلل الإفراى أو استمار  الإفراى تحت نظام الإدخال المؤقت وفقا  للنمويى  .أ
ارية إلى قسم اةستقبال بإدار  الشؤو  الإد المطلوبةالمعتمد مرفقا  به كافة الوثا ق 

 .وتحرير سند إست م م  أصل يسلم للمندول وصور  ترفق بالمعاملة للقيد 

لإدار  المختصة في الإدار  العامة للإعفاءات والإدخال المعاملة الى اإرسال  .ل
 المؤقت/قطا  الشؤو  الفنية للبت فيه. 
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   واستيفاء كافة الوثا ق المطلوبة مراجعة الطلل والتأكد م  س مته وقانونيتهيتم  .ى
رقم  تدوي  ليتم بعدها  وم  ثم قيده في سجل القيد في الصفحة الخاصة بالمشرو 

 .عفاء في المستندات المرفقة بالإعفاء وختمها روجع الخا  بكل إدار الإ

 .للتنفيي المنفي الجمركي الى المعاملةارسال  .د

  .سبالالأتمار  رفض موضح فيها في حالة وجود نواق  ترفض المعاملة مرفقة بإس .ه

 الوثا ق.:  يومي  الى ث ثة ايام عمل في ر اسة المصلحة في حالة استيفاء زمن النجاز
 .: ة توجدموــــالرس

 
 إجراءات منح لوحات الإدخال المؤقت  -4

 الشروط والوثائق المطلوبة:
 المنظمة م  الجهات الخاضعة لنظام الإدخال المؤقت.أ  تكو   •
 الإتفاقية الأساسية سارية المفعول. كو أ  ت •
 المؤقت.ميكر  رسمية م  وزار  التخطيط الى مصلحة الجمارا بطلل منح الرقم  •
 الإدخال المؤقت الخاصة بالسيار . صور  م  إستمار  •
 صور  البيا  الجمركي مع الأصل للمطابقة. •

 الإجراءات:
إدار  الشؤو   إلى قسم اةستقبال بالمطلوبة  تسليم الخطال مرفقا  به كافة الوثا ق  .أ

وتحرير سند إست م م  أصل يسلم للمندول وصور  ترفق  الإدارية للقيد 
 بالمعاملة.

 ارسال المعاملة الى اةدار  المختصة للمراجعة في ضوء الأنظمة الجمركية النافي . .ل

 لمنح لوحة اةدخال المؤقت. تحرير ميكر  رسمية الى اةدار  العامة للمرور .ى

 مطلوبة.يوم واحد في حالة استكمال الوثا ق ال زمن الإنجاز:
 ة يوجد. وم:ــــالرس

 
 عامة: ضوابط -5

حسل النظام المتبع وبموجل    تتمبالمنافي الجمركية جراءات الخا لإلبالنسبة  •
ميكرات وأوامر المصلحة بالتنفيي وبنفس الإجراءات السابقة الخاصة بالتصرفات 

 .التبرعات والهبات( -نقل الملكية –الترسيم  –القانونية )التصدير 
ستطبق الغرامات القانونية الجديد  في حال التأخير في تجديد رخ  تسيير   •

المركبات كل ستة أشهر خ ل الفتر  القانونية للعمل وتنفيي المشاريع أو في حالة 
 .تأخر تصفية المواد تحت نظام الإدخال المؤقت سواء التصدير أو الترسيم أو  يرها



26 
 

المعلقة تحت نظام الإدخال لمستوردات المرتبطة باالإخت ةت م  اجل ت في  •
توجيهات صادر  م  بموجل  اء ضما  مالي في المنفي الجمركيإستيفيتم المؤقت  

ر اسة المصلحة يضم  سداد وتصفية الأوضا  المعلقة ويضع حدا  لمخالفة 
 .القانو 

 

 رابعا: إجراءات الإدارة العامة للمرور
 

 رورإجراءات منح رقم الدخال المؤقت من الم -1

 الشروط والوثائق المطلوبة:
 مذكرة من مصلحة الجمارك الى الادارة العامة للمرور بالموافقة على منح الرقم. •

 أصل البيان الجمركي الخاص بالمرور. •

رسالة من المنظمةة بالتعدةد عنةد ااتدةاء المةدة بارلةام الةرقم فةي صالةة التصةدير او  •

 لمركة السيارة.

صنع السةيارة قةد مةر عليةث اكنةر مةن خمة  سةنوات الفحص الدوري اذا كان تاريخ  •

 من تاريخ التقدم بطلب الترقيم.

اذا كاات السيارة باسم اصد موظفي او خبراء المنظمة، يضاف الى ما سبق؛ صةورة  •

 لواز السفر للشخص موضحا فيث الاقامة سارية المفعول.

 الإجراءات:
ور بالموافقةة علةى مةنح تسليم مذكرة من مصلحة الجمةارك الةى الادارة العامةة للمةر .أ

 الرقم، مرفق بدا الوثائق المطلوبة.

اصالةةة المةةذكرة الةةى الادارة المعنيةةة للمرالدةةة ومطابقةةة البيااةةات وفقةةا للتشةةريعات  .ب

 النافذة.

 الاصالة الى المشرف لاصدار امر صرف الرقم. .ج

 صرف وتركيب الرقم على السيارة وتصوير السيارة .د

 الى المندوب او الشخص المعني.ث يمتسلطباعة الكرت)وثيقة الملكية(، و .ه

 يوم عمل في صالة استيفاء كافة الوثائق.زمن الإنجاز: 
 .ريال 4550مبل  اجمالي الرسوم: 

 ريال عن كل مقعد. 200مقاعد يضاف مبلغ  7اذا زاد عدد المقاعد عن  -

 .ريال عن كل طن 300طن يضاف مبلغ  3واذا زاد وزن السيارة عن  -

 

 القيادة للاجانب:.إجراءات منح رخصة  -2

 الشروط والوثائق المطلوبة:
 مذكرة من لدة العمل داخل اليمن. •

 صورة الجواز والاقامة ملواة وسارية المفعول. •

أصةةل رخصةةة السةةواقة مةةن بلةةد الشةةخص سةةارية المفعةةول مةةع صةةورة للمطابقةةة، او  •

 شدادة من مدرسة السواقة في الجمدورية اليمنية.
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 الإجراءات:
 المنظمة الى الادارة العامة للمرور.تسليم مذكرة  .أ

اصالةةة المةةةذكرة الةةى الادارة المعنيةةةة لادخةةال البيااةةةات وتحديةةد اةةةوم الرخصةةة ف ةةةة  .ب

 خصوصي.

 الاصالة لالراء فحص النظر والتصوير الشخصي ومطابقة البيااات . .ج

 طباعة الرخصة وتسليمدا الى المندوب او الى الشخص المعني. .د

 حالة استيفاء كافة الوثا ق.يوم عمل في زمن الإنجاز: 
 .ريال 2650مبل  اجمالي الرسوم:  

 
 ضوابط عامة:

خصوصي بمولب رسالة من المنظمة وبضمااة رسمية منل أي رقم تمنح المنظمة  -1

 شركة يمنية شرط أن تكون السيارة مرسمة . 

 كالتالي:ام وااتداء عمل المنظمة الإلراءات التي يتم إتباعدا عند إخلاء عددة الأرق -2

 رسالة من الجمارك في صالة إعادة تصدير المركبة . -

 وفي صالة أن المركبة مجمركة يتم إخلاء عددة الجدة من الرقم .   -

وفي صالة تم بيع السيارة داخل اليمن وهي في صالة غير مجمركة فلا يتم إخلاء  -

عددة الجدة إلا بعد إدخال المركبة إلى مصلحة الجمارك بصحبة مندوب من 

 وأخذ إستلام رسمي بذلك من الجمارك . دارة المرورا

 

 : اجراءات وزارة الصحة العامة والسكانخامسا
 طلب إستخراج شحنة طبية

الأدوية  والمستلزمات والمعدات واةجهز  الطبية  والمواد اللوجستية  والمحاليل  يشمل 
لحكومية العاملة في انشاط المنظمات  ير المرتبط ب اأو  يره  والمواد الغيا ية لرطفال

 .القطا  الصحي
 الشروط والوثائق المطلوبة :

ميكر  رسمية م  المنظمة الى وكيل وزار  الصحة لقطا  التخطيط والتنمية  •
 المشرو  المستفيد.الصحية بالطلل موضحا  بها إسم 

القيمة  بوليصة الشح   فاتور   وبصفة خاصة: الأوليات كاملة الخاصة بالشحنة •
ب ة التفصيلية بحتويات الشحنة  شهاد  المنشأ  شهاد  التحليل بالنسبة قا مة التع

م  اةتفاقية أو شهاد  اهداء مجانية م  المنظمة او  صور ل دوية والمحاليل  
  الجهة المانحة.

 الإجــراءات : 
  قطا  التخطيط والتنمية الصحية. وكيلتسلم الميكر  مرفقا بها الوثا ق المطلوبة الى  .أ

ستكمال الإجراءات بحسل النظام والإتفاقية لإلإدار  المختصة إلى االميكر   إحالةيتم  .ل
 الموقعة بي  الوزار  والمنظمة .
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بموجل إتفاقية موقعة بي  وزار  الصحة والمنظمة المانحة   تصلبالنسبة للشحنة التي  .ى
   وترسل اةستمار  بعد التوقيعأ(-6يتم عمل الإعفاء الجمركي بحسل النمويى )

 عليها إلى مصلحة الجمارا ةستكمال الإجراءات.

بالنسبة للشحنة التي تصل بموجل ميكر  إهداء م  الجهة المانحة  يتم عمل الإعفاء  .د
جمارا(  وترسل اةستمار  بعد التوقيع عليها إلى وزار  المالية  -1بحسل النمويى )

 .ثم الى مصلحة الجمارا ةستكمال اةجراءات

لمصادقة وعمل الإفراى م  وزار  الصحة الى الهي ة العليا لردوية ليتم تحرير ميكر   .ه
 الفني لردوية والمستلزمات والأجهز  الطبية و يره م  التجهيزات الطبية .

النباتات التابع لوزار  الزارعة مشرو  وقاية يتم تحرير ميكر  م  وزار  الصحة الى  .و
 ريا أو البلهارسيا.لإفراى ع  المبيدات التي تصل بإسم مشرو  الم  ل

عمل ي ة العامة للمواصفات والمقاييس لالهيتم تحرير ميكر  م  وزار  الصحة الى  .ز
الإفرار الخا  بالمواد الغيا ية التي تصل إلى المنافي الجمركية والتي تخ  مشرو  

 التغيية التابع لوزار  الصحة.
 الوثا ق.و  استيفاء كافة الشروطفي حالة عمل  ي يوم: زمن النجاز

 : ة يوجد.ومــــالرس
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 الفصل الثالث: العفاءات الضريبية
 

 انواع العفاءات والتسهيلات الضريبية الممنوحة للمنظماتأول: 

لمدوظفي المنظمدة اةجاندل فقدط وة يعفدى منهدا اةعفاء م  ضريبة المرتبات واةجدور  •
 الموظفي  اليمنيي  او الموظفي  اةجانل مم  تم توظيفهم م  داخل اليم .

 اةعفاء م  ضريبة اةربار التجارية والصناعية. •
تسددهيل ضددريبة المبيعددات  وتقددوم وزار  الماليددة بدددفعها نيابددة عدد  المنظمددة والجهددة  •

 مساعدات الممنوحة لليم .المستفيد   وتتعلق بالهبات وال
 

 اجراءات الحصول على الرقم الضريبي:ثانيا : 
 الشروط والوثائق المطلوبة:

 صور  اةتفاقية اةساسية سارية المفعول مع مطابقة اةصل. •
 نمويى اخطار ببدء مزاولة النشاط في اليم  معمد م  المنظمة. •
 عقد ايجار مقر المنظمة. •
 كش  اسماء موظفي المنظمة. •
 د لد  المصلحة.ممحضر معاينة بحسل النمويى المعت •
 الجراءات:

تقدددديم طلدددل الدددى المصدددلحة للحصدددول علدددى الدددرقم الضدددريبي  مرفدددق بددده الوثدددا ق  .أ
 المطلوبة.

  ومد  ثدم تسدليم تقوم اةدار  المختصة بمراجعة الوثا ق للتأكدد مد  صدحة البياندات .ل
 /حصر(. 1نمويى رقم نمويى اةخطار ببدء مزاولة النشاط لمندول المنظمة) 

تقددددوم المنظمددددة بتعب ددددة النمددددويى وتعميددددد  بخددددتم المنظمددددة واعادتدددده الددددى اةدار   .ى
 المختصة.

يتم النزول الميداني لعمل محضدر معايندة لمقدر المنظمدة بحسدل النمدويى المعتمدد  .د
 م  المصلحة.

 يتم مراجعة المل  بعد استيفاء كامل الوثا ق  ومنح المنظمة الرقم الضريبي. .ه
 يوم الى يومي عمل في حالة استيفاء كافة الوثا ق والشروط.: لنجاززمن ا

 توجد رسوم لمنح الرقم الضريبي.لا : سومالر
 

 العفاء من ضريبة الدخل )الرباح / المرتبات(.جراءات ثالثا : ا
 الشروط والوثائق المطلوبة:

 أ  تكو  المنظمة  ير حكومية و ير ربحية. •
 سارية المفعول  وقرار ترخي  مزاولة العمل في اليم .توافر اةتفاقية اةساسية  •
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 اخطار المصلحة ببدء مزاولة النشاط. •
 الرقم الضريبي. توافر •
اةقرار الضريبي السنو  للمنظمة ع  انشطتها السنوية خ ل العام في موعد  •

   ويلا بحسل التصني  التالي:م  السنة التاليةابريل  30اقصاه 
مليو  ريال  ويزيد  200يزيد دخلهم السنو  ع   ف ات كبار المكلفي  الي  -

موظ   تقد تقاريرهم السنوية معمد  م  محاسل  50عدد موظفيهم ع  
قانوني الى الوحد  التنفييية للضرا ل على كبار المكلفي  او احد فروعها 

 التابعة لها.
ريال  مليو  20ف ات متوسطي المكلفي  اليي  يزيد دخلهم السنو  ع   -

موظفي  ويقل  10موظفيهم يزيد ع   دعدمليو  ريال  و  200ويقل ع  
ات تقاريرهم السنوية معمد  م  المنظمة الى اةدار  مموظ   تقد 50ع  
 في اةمانة والمحافظات. لمكاتل المصلحة العامة

المحليي  في المنظمة  للموظفي اقرارات شهرية ع  ضريبة المرتبات واةجور  •
فيها بعقود محلية بحسل التصني  المحدد في الفقر  اةجانل العاملي  الموظفي  و 

 السابقة.
 الجراءات:

وزار  التخطيط الى مصلحة الضرا ل مرفق به الوثا ق الميكور    ارسال خطال م •
 اع ه.

بحسل النمايى المعتمد   الى اةدار  المعنية تقديم اةقرار الضريبي م  المنظمة •
 لد  المصلحة وبحسل التصني  القانوني.

تتولى اةدار  المختصة مراجعة بيانات اةقرار الضريبي في ضوء التشريعات  •
 الضريبية النافي .

 في حالة استيفاء كافة الوثا ق والشروط يتم قبول اةقرار. •
في حالة عدم استيفاء الوثا ق والشروط يتم اخطار المنظمة بعدم قبول اةقرار  •

تحقة على المنظمة  ويحق للمنظمة ومبررات عدم القبول  وتحديد اةلتزامات المس
 اةعتراض على يلا امام الجهة المعنية في الضرا ل.

 :...........زمن النجاز
 .ة يوجد رسوم على انجاز المعاملة :مالرسو

 

 ضوابط عامةا : رابع
في حالة عدم التزام المنظمة بتقديم إقرارها السنو  ع  ضريبة اةربار التجارية  •

تتحمل المنظمة  رامة تأخير اقرار  –كحد اقصىابريل  30 -في الموعد المحدد
 ع  كل شهر تأخير. %2بواقع 

في حالة عدم التزام المنظمة بتقديم اقرارها ع  ضريبة اةربار التجارية والصناعية  •
كبار المكلفي  معمد  م  المحاسل القانوني  تتحمل المنظمة  رامة  فيما يخ 

م  قيمة الضريبة  %100عدم مسا دفاتر وحسابات منظمة ومعمد  بواقع 
 .المستحقة عليها
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في حالة عدم تقديم المنظمة اقرارها الضريبي الشهر  ع  ضريبة المرتبات  •
تتحمل المنظمة  -اقصىم  الشهر التالي كحد  10 -واةجور في الموعد المحدد

 شهريا م  المبل  المستحق. %2 رامة تأخير بواقع 
ينبغي على المنظمة موافا  مصلحة الضرا ل بكافة البيانات والمعلومات الخاصة  •

بأ  م  الجهات المحلية المنفي  لمشاريع ممولة م  المنظمة وكيا عقود اةيجار 
 للعقارات المستأجر .

عامل مع أ  مقاول او جهة محلية لتنفيي عقود ينبغي على المنظمة عدم الت •
مقاوةت او توريدات ما لم تك  هيه الجهة حاصلة على البطاقة الضريبية سارية 

 المفعول.
في حالة ر بة المنظمة مغادر  الجمهورية اليمنية بصور  نها ية يتعي  عليها  •

المستحقة على الحصول على شهاد  م  المصلحة تفيد فيها سداد كافة الضرا ل 
 المنظمة وفقا للقانو  الضريبي النافي.

نيابة ع  المنظمة والجهة   لق بضريبة المبيعات تقوم وزار  الماليةعفيما يت •
بسداد قيمة الضريبة العامة المستحقة على المبيعات المفروضة على    دالمستفي

واء باسم س الواردات المقدمة في شكل مساعدات وهبات عينية للجمهورية اليمنية
ويتم التخاطل بشأنها   جهات حكومية او جمعيات ومنظمات أهلية او خيرية

 مباشر  مع مصلحة الجمارا كونها مخولة بتحصيل ضريبة المبيعات. 
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 والقامةالتأشيرات والايارات : الرابعالفصل 
 

 : مبادئ توجيهية: اولا 
للحصول على جميع أنوا  التاشيرات والتسهي ت الورد  في الدليل يجل أ  تكو   .1

 .اةتفاقية اةساسية سارية  المفعول

 مندوبي المنظمات بطا ق تعريفية م  المنظمات التي يعملو  لديها.لد  ا  يكو  يجل  .2
ينبغي أ  تحرير رسالة إلى المنظمات  ير الحكومية العربية  التأشير  في حال رفض  .3

يك  الرفض على أساس الأم  القومي أو  لم الرفض  ماسبل الأجنبية يحدد فيها 
 السياسي.

الموضو  عبر وكيل يتم حل   إيا كا  الرفض أو التأخير عبر الوزار   أو الجهات الأخر  .4
 . والمنظمةوالجهات الحكومية يات الصلة  الدوليعاو  التوزار  التخطيط لقطا  

يتم إعاد  الخطابات في حالة عدم استيفاء الشروط والوثا ق وعدم صحة البيانات س .5
 المنظمة ةستكمال النواق  . والوثا ق إلى

 
 الحصول على التأشيرات والقامة وتصاريح العمل اجراءاتثانيا: 

 والتعاون الدولي في إطار وزارة التخطيط
جنبية عند طلل الحصول على والأ عربيةالظمات  ير الحكومية الدولية على جميع المن

تأشيرات الدخول واةقامات وتصاريح العمل   وتصاريح المرور والبطا ق التعريفية المتعلقة 
 بالخبراء والمتطوعي  والموظفي  الأجانل ومرافقيهم اتبا  الخطوات التالية:

 
 استقدام خبير / متطوع / موظف اجنبي لأول مرة  -1

يشمل طلل الحصول على تأشير  دخول لغرض العمل   تصريح عمل لمد  عام   إقامة 
 .لمد  عام

 الشـروط والوثائـق المطلوبـة من المنظمة :
 شهاد  تسجيل سارية المفعول •
 .يفوضه  م  أو الممثل قبل م  عليه موقع المنظمة م  رسمي خطال •
 للشدددخ  والمسددد وليات والمهدددام العمدددل عقدددد مدددد  فيددده التعيدددي  موضدددحا   خطدددال •

 .المستقدم
 .ياتية مترجمة إلى اللغة العربية ومختومة بختم المنظمةالسير  الصور   •
مد  الجهدات الخارجيدة المعنيدة ومترجمدة إلدى   صور  مد  المدؤه ت العلميدة معمدد •

و المهندي الدي  اللغة العربية ومختوم بختم المنظمدة   وا  يكدو  المؤهدل العلمدي أ
 .للوظيفة المستقدم م  أجلها يحمله موا ما  
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بخددتم  ةصددور مدد  شددهادات الخبددر  المهنيددة مترجمددة الددى اللغددة العربيددة ومختومدد •
 .المنظمة 

  .للمجاةت المتخصصة مثل مجال الطل موافقة الجهة المستفيد  •
مددد  صدد حيته ة تقددل عدد   صددور  واضددحة ملونددة مدد  جددواز السددفر علددى أ  تكددو  •

 .ستة أشهر
مدع كتابدة اةسدم   x6  4أربع صور شخصية حديثة ملونده خلفيدة بيضداء مقداس  •

 .خل  الصور  بخط واضح ورقم جواز السفر
 ثيقةم  كل و  نسختي  :عدد النسخ المطلوبة
 النماذج المستخدمة:

 أ(/1نمويى التخاطل مع الجهات الأمنية رقم ) •
 أ(/2نمويى التخاطل مع وزار  الش و  اةجتماعية والعمل رقم ) •
 أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم ) •

 :الإجـــراءات 
الى الموظ   المنظمة مندول قبل م  والمستندات المطلوبة الوثا قالخطال مع  سلمي .أ

منح سند است م بالوثا ق   و قيدلل وزار البللسكرتارية  العامة الإدار  المخت  في
 .للمنظمة

 اةدار  العامةإلى  ةحالتها التعاو  الدولي لقطا وزار  اليرسل الخطال إلى وكيل  .ل
 .تأكد م  استيفاء الشروط والوثا قراجعة البيانات واللم  المعنية

الموظ   /المتطو  /مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية بمنح الخبيرر ميكر  إلى ر تح .ى
   وتسلم الى مندول المنظمة.(أ/3الأجنبي تأشير  دخول لغرض العمل نمويى رقم )

  وترسل (أ/1مخاطبة الجهات الأمنية بهد  الحصول على الموافقة )نمويى رقم ) .د
 رسميا مع مرفقاتها الى الجهاز المركز  ل م  السياسي.

 .ا قثاستيفاء الشروط والو  ةايام عمل في حال ةاربع : زمـن النجـاز
 تقوم وزار  التخطيط بما يلي: الأمنية الجهات موافقة است م عند

الموظ   /جتماعية والعمل بمنح الخبير/ المتطو تحرير ميكر  إلى وزار  الش و  اة .أ
  .أ(/2اةجنبي تصريح عمل لمد  عام)نمويى رقم )

ميكر  إلى مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية بمنح الخبير/ المتطو / الموظ  تحرير  .ل
  .أ(/3اةجنبي إقامة لمد  عام )نمويى رقم)

 .لمتابعتها في الجهات المعنية ل الى مندول المنظمةتٌسلم اةصو .ى
 .أيام عمل ةأربع زمـن النجـاز :

 : ة توجدالرسوم
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 عـام لمدة ةوالإقام العمل تصريح تجديد -2
 :والوثائـق المطلوبـة الشــروط

 .سارية المفعول شهاد  التسجيل •
  .سريا  عقد العمل او مد  التجديد مد موضحا  فيه خطال رسمي م  المنظمة  •
 .خر إقامةآو  على البيانات الأساسية وصور  صور  ملونه م  جواز السفر تحت •
 .مجال الطللمجاةت المتخصصة مثل فيما يتعلق باموافقة الجهة المستفيد   •
 .صور  م  تصريح العمل السابق •

 واحده سخهن : عدد النسخ المطلوبة
 النماذج المستخدمة من قبل وزارة التخطيط والتعاون الدولي :

 أ(/2نمويى التخاطل مع وزار  الش و  اةجتماعية والعمل رقم ) •
 أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم ) •

 الإجـــراءات 
  التخطيط للسكرتارية بوزار  العامة اةدار  الى المطلوبة الوثا قالخطال مع  سلمي .أ

 ه في السج ت ومنح سند است م للمنظمة.قيد  لوالتعاو  الدولي
 المعنيدة اةدار  العامدةإلدى  تدهحاللإوكيل قطدا  التعداو  الددولي يرسل الخطال إلى  .ل

 .استيفاء الشروط والوثا قتأكد م  مراجعة البيانات والل
ر ميكر  إلدى وزار  الشد و  اةجتماعيدة والعمدل بتجديدد تصدريح عمدل الخبيدر / تحر  .ى

 .أ(/2المتطو  / الموظ  اةجنبي لمد  عام نمويى رقم )
إقامدددة الخبيدددر /  ر مددديكر  إلدددى مصدددلحة الهجدددر  والجدددوازات والجنسدددية بتجديددددتحدددر  .د

 .أ(/3رقم) المتطو  / الموظ  اةجنبي لمد  عام نمويى
 .لمتابعتها في الجهات المختصة يُسلم اةصل الى مندول المنظمة .ه

 .أيام عمل في حالة استيفاء الشروط والوثا ق ةاربع : زمــن الإنجـاز
 .ة يوجدالرســـوم: 

 
 أشهـر ثلاثة– شهر من مؤقتة إقامة -3

 :المطلوبـة  والوثائـق الشــروط
 .م  الإقامةخطال رسمي م  المنظمة يوضح فيه الغرض  •
 موافقة الجهة المستفيد  للمجاةت المتخصصة مثل مجال الطل. •
 .صور  ملونة م  تأشير  الدخول  •
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 .صور  ملونة م  جواز السفر على أ  تكو  مد  ص حيته ة تقل ع  ستة أشهر •
مع كتابة اةسم خل   6×4صورتي  شخصية حديثة ملونة خلفية بيضاء مقاس  •

 .جواز السفرالصور  بخط واضح ورقم 
 نسخة واحد  : عدد النسخ المطلوبة

 النماذج المستخدمة من قبل وزارة التخطيط والتعاون الدولي :
 أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم ) -

 الإجـــراءات 
 (  2نفس الإجراءات المتبعة في الفقر  ) 

 .أيام عمل  في حالة استيفاء الشروط والوثا ق ةاربع:  زمــن الإنجـاز
 

 ثلاثة أشهر –تمديد الإقامة الموقتة من شهر  -4
 :المطلوبـة والوثائـق الشــروط

 .خطال رسمي م  المنظمة يوضح فيه الغرض م  تمديد الإقامة •
 موافقة الجهة المستفيد  للمجاةت المتخصصة مثل مجال الطل . •
تقل ع  ستة أشهر صور  ملونة م  جواز السفر على  أ  تكو  مد  ص حيته ة  •

 .وصور  آخر إقامة
  .صور  ملونة م  تأشير  الدخول •

 نسخة واحد :  عدد النسخ المطلوبة
 النماذج المستخدمة من قبل وزارة التخطيط والتعاون الدولي :

 أ(/3رقم )نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية  -
 الإجــراءات : 

 .( 2جراءات المتبعة في الفقر  ) نفس الإ     
 .أيام عمل في حالة استيفاء الشروط والوثا ق ةاربع : زمـن النجـاز

 إقامة موقتـة لمـدة ستـة أشهــر  -5
 :المطلوبـة والوثائـق الشــروط

 .شهاد  التسجيل سارية المفعول •
  .سارية المفعول في حالة ا  المستقدم سيعمل في مشرو  مشددرو الاتفاقية  •
 .خطال رسمي م  المنظمة موقع عليه م  قبل الممثل أو م  يفوضه •
 خطال التعيي  موضحا  فيه مد  عقد العمل والمهام والمس وليات للشخ  المستقدم  •
 المنظمة بختم ومختومة العربية اللغة إلى مترجمة ياتية سير  •
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 اللغة إلى ومترجمة المعنية الخارجية الجهات م   معمد العلمية المؤه ت م  صور  •
 يحمله الي  المهني أو العلمي المؤهل يكو  وا    المنظمة بختم ومختوم العربية
 . أجلها م  المستقدم للوظيفة أو للمهنة موا ما  

 .ةمالمنظصور م  شهادات الخبر  المهنية مترجمة الى اللغة العربية ومختومة بختم  •
 للمجاةت المتخصصة مثل مجال الطل . المستفيد  الجهة موافقة •
  .صور  ملونة م  تأشير  الدخول •
 . سنة ع  تقل ة ص حيته مد  تكو  أ  على السفر جواز م  ملونة ور ص •
مع كتابة اةسم خل   6×4صورتي  شخصية حديثة ملونه خلفية بيضاء مقاس  •

 .السفرالصور  بخط واضح ورقم جواز 
  .نسخة واحد  :  عدد النسخ المطلوبة

 :من قبل وزارة التخطيط والتعاون الدولي  المستخدمة النماذج
 .أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم ) -
 : الإجــراءات

  .( 2نفس اةجراءات المتبعة في الفقر  )  
 .والوثا ق الشروط استيفاء حالة أيام عمل في ةاربع:  زمــن الإنجـاز

 : ة يوجد.ومــالرس
 
 تأشيرة خروج وعودة -6
 خلال ثلاثة أشهر  ةواحد ةلسفرخروج وعودة  -أ

  .تعطى لجميع الخبراء والموظفي  الأجانل ومرافقيهم          
 :المطلوبـة والوثائـق الشــروط
 .خطال رسمي م  المنظمة •
 .الص حية سارية الإقامة وصور   السفر جواز ملونه م  صور  •

 .نسخة واحد :  عدد النسخ المطلوبة
 :النماذج المستخدمة

 أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم ) •
 الإجــراءات :

 (  2نفس الإجراءات المتبعة في الفقر  ) 
 .والوثا ق الشروط استيفاء حالة عمل في أيام ةاربع: زمــن الإنجـاز
 .يوجدة الرسوم: 
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 أشهـر ستة ولمدة سفرات لعدة وعودة خروج -ب
  المنظمات ومرافقيهم  يتعطى لممثل 
 :الوثائـق المطلوبـةوالشــروط 
 .المنظمة م  رسمي خطال •
 .الص حية سارية الإقامة وصور   السفر جواز م  ةملون صور  •
  .صور  م  تصريح العمل سار  المفعول •

 نسخة واحد  :  عدد النسخ المطلوبة
  :النماذج المستخدمة

 (أ/3) رقم والجنسية والجوازات الهجر  مصلحة مع التخاطل نمويى •
 : الإجـــراءات

 (  2نفس الإجراءات المتبعة في الفقر  ) 
 والوثا ق الشروط استيفاء حالة عمل في أيام ةاربع:  الإنجـاز زمــن
 : ة يوجد.ومــالرس

 
 تجديد تأشيرة خروج وعودة / لسفرة واحدة / لعدة سفرات ولمدة ستة أشهر  -7

 : الوثائـق المطلوبـةوالشــروط 
 . التأشير  لتجديد المقبولة والمبررات الظرو  يوضح المنظمة م  رسمي خطال •
 .الص حية سارية الإقامة وصور   السفر جواز ملونه م  صور  •
 .الخروى والعود  المطلول تجديدها واضحة م  تأشير صور   •

 .واحد  نسخة:  عدد النسخ المطلوبة
 :النماذج المستخدمة

 أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم ) •
 الإجــراءات :

  .( 2نفس اةجراءات المتبعة في الفقر  ) 
 .والوثا ق الشروط استيفاء حالة عمل في أيام ةاربع:  ززمــن الإنجـا

 : ة يوجد.ومــالرس
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 تأشيرة دخـول -8
 . الب / الم / الاوج / الاوجة /الولد () دخـول زيارة للأقارب  تأشيرة -أ

 :المطلوبـة الشــروط والوثائـق
 .خطال رسمي م  المنظمة •
 ستة ع  تقل ة ص حيته مد  تكو  أ  على لزا رل السفر جواز م  ملونة صور  •

 . أشهر
 سارية الإقامة وصور   زيارته المراد للشخ  السفر جواز م  ةملون صور  •

 .الص حية
 نسخة واحد  : عدد النسخ المطلوبة
 :النماذج المستخدمة

 أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم ) •
 الإجــراءات :

 (  2نفس اةجراءات المتبعة في الفقر  ) 
 ممارسة أ  عمل بأ  طريقة م  الطرقة يحق له :ملاحظة 

 والوثا ق الشروط استيفاء حالة عمل في أيام ةاربع:  زمــن الإنجـاز
 .ة يوجدالرســـوم: 

 تجديد تأشيرة دخـول زيارة للأقارب  -ب
 الشــروط والوثائـق المطلوبـة:

 .المنظمة م  رسمي خطال •
 تقل ة ص حيته مد  تكو  أ  على الزا ر للشخ  السفر جواز م  ملونة صور  •

 .أشهر ستة ع 
 سارية الإقامة وصور   زيارته المراد للشخ  السفر جواز م  ملونه صور  •

 .الص حية
  .صور  واضحة م  استمار  تأشير  الدخول السابقة •

 نسخة واحد :  عدد النسخ المطلوبة
 :ةالنماذج المستخدم

 أ(/3)نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم  •
 الإجــراءات :

 (  2نفس اةجراءات المتبعة في الفقر  ) 
 :ة يحق له ممارسة أ  عمل بأ  طريقة م  الطرق ملاحظة

 .والوثا ق الشروط استيفاء حالة عمل في أيام ةاربع : زمــن الإنجـاز
 ة يوجد.الرســوم: 
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 ) الاوج / الاوجة / الولد (تأشيرة دخـول لغرض المرافقة  -ج 
 :والوثائـق المطلوبـة الشـروط
 .المنظمة م  رسمي خطال •
 ع  تقل ة لمد  المفعول سار  المرافق للشخ  السفر جواز م  ملونه صور  •

 . أشهر ستة
صور  ملونه م  جواز السفر للشخ  المطلول مرافقته تحتو  على البيانات  •

 .الأساسية وصور  الإقامة سارية الص حية
 نسخة واحد   عدد النسخ :

 :النماذج المستخدمة
 أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم ) •

 الإجــراءات :
 (  2نفس اةجراءات المتبعة في الفقر  ) 

 ة يحق له ممارسة أ  عمل بأ  طريقة م  الطرقملاحظة :
 .والوثا ق الشروط استيفاء حالة عمل في أيام ةاربع:  زمــن الإنجـاز
 ة توجد. الرسوم:

 المرافقة لغرض دخـول تأشيرة تجديد –د
 : وبةوالوثائـق المطل الشـروط
 يفوضه م  أو الممثل قبل م  عليه موقع المنظمة م  رسمي خطال •
 تقل ة لمد  المفعول سار  المرافق للشخ  السفر جواز م  ملونه واضحة صور  •

 . أشهر ستة ع 
جواز السفر الشخ  المطلول مرافقته تحتو  على صور  واضحة ملونه م   •

 البيانات الأساسية وصور  الإقامة سارية الص حية .
 صور  واضحة م  استمار  تأشير  الدخول السابقة  •

 نسخة واحد   عدد النسخ :
 :النماذج المستخدمة

 أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم ) •
 الإجــراءات :

 (  2نفس اةجراءات المتبعة في الفقر  ) 
 :ة يحق له ممارسة أ  عمل بأ  طريقة م  الطرق ملاحظة

 .والوثا ق الشروط استيفاء حالة عمل في أيام ةاربع:  زمــن الإنجـاز
 ة توجد. الرسوم:



42 
 

 تأشيرة دخـول لمواصلة العمل -هـ
  : ط والوثائـق المطلوبـةالشرو

 ت.د  عقد العمل والمهام والمس وليامموضحا خطال رسمي م  المنظمة  •
 .أقامة آخر وصور  ر السف جواز م  ملونه صور  •

 نسخة واحد :   عدد النسخ المطلوبة
 :ةالنماذج المستخدم

 أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم ) •
 الإجــراءات :

 (  2نفس اةجراءات المتبعة في الفقر  ) 
 أيام عمل في حالة استيفاء الشروط والوثا ق ةاربع:  الإنجـاززمــن 
 ة توجد. الرسوم:

 
 العمل لمواصلة دخـول تأشيرة تجديد -و

  :والوثائـق المطلوبـة الشروط
 فيه مد  عقد العمل والمهام والمس وليات  موضحا خطال رسمي م  المنظمة •
 الأساسية وصور  آخر أقامةصور  ملونه م  جواز السفر تحتو  على البيانات  •

 نسخة واحد :  عدد النسخ المطلوبة
 النماذج المستخدمة:

 أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم ) •
 الإجــراءات :

 (  2نفس اةجراءات المتبعة في الفقر  ) 
 أيام عمل في حالة استيفاء الشروط والوثا ق ةاربع:  زمــن الإنجـاز
 ة توجد. الرسوم:

 
  للمنظمة زيـارة دخـول تأشيرة -ز

 الشروط والوثائـق المطلوبـة 
 .خطال رسمي م  المنظمة يوضح الغرض م  الزيار  ومدتها •
 .أشهر ستة ع  تقل ة ص حيته مد  تكو  أ  السفر على جواز م  ملونه صور  •
 برنامج الزيار  مترجم إلى اللغة العربية ومختوم بختم المنظمة  •
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 أمر المهمة مترجم إلى اللغة العربية ومختوم بختم المنظمة •
 للمجاةت المتخصصة مثل مجال الطل   المستفيد  الجهة موافقة •
 العربية ومختوم بختم المنظمة سير  ياتية مترجمة الى اللغة •

 واحد نسخة :  عدد النسخ المطلوبة
 النماذج المستخدمة:

 أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم ) •
 الإجــراءات :

 (  2نفس اةجراءات المتبعة في الفقر  ) 
 .أيام عمل في حالة استيفاء الشروط والوثا ق ةاربع:  زمــن الإنجـاز
 ة توجد. الرسوم:

 
 للمنظمة  زيـارةتجديد تأشيرة دخـول  -ح

 الشروط والوثائـق المطلوبـة 
 يوضح المبررات م  تجديد التأشير    خطال رسمي م  المنظمة •
 صور  ملونه م  جواز السفر على أ  تكو  مد  ص حيته ة تقل ع  ستة أشهر. •
 صور  واضحة م  استمار  تأشير  الدخول السابقة . •

 نسخة واحد :  عدد النسخ المطلوبة
 المستخدمة:النماذج 
 أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم ) •

 الإجــراءات :
 (  2نفس اةجراءات المتبعة في الفقر  ) 

 .أيام عمل في حالة استيفاء الشروط والوثا ق ةاربع:  زمــن الإنجـاز
 ة توجد. الرسوم:

 
 تأشيرة خروج نهائي وإلغاء الإقامة-9

 الشروط والوثائـق المطلوبـة 
 خطال رسمي م  المنظمة  •
 .إقامة آخر وصور   السفر جواز م  ملونه صور  •
 .للمجاةت المتخصصة مثل مجال الطل   المستفيد  الجهة موافقة •
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 نسخة واحد :  عدد النسخ المطلوبة
 النماذج المستخدمة:

 أ(/3)نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم  •
 الإجــراءات :

 (  2نفس اةجراءات المتبعة في الفقر  ) 
 .أيام عمل في حالة استيفاء الشروط والوثا ق ةاربع:  زمــن الإنجـاز
 ة توجد. الرسوم:

 
 تأشيرة خروج فقط -10

 :الشروط والوثائـق المطلوبـة
 خطال رسمي م  المنظمة  •
 الأساسية وصور  أخر إقامةصور  ملونه م  جواز السفر تحتو  على البيانات  •
 .للمجاةت المتخصصة مثل مجال الطل موافقة الجهة المستفيد   •

 نسخة واحد :   عدد النسخ المطلوبة
 النماذج المستخدمة:

 أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم ) •
 الإجــراءات :

 (  2نفس الإجراءات المتبعة في الفقر  ) 
 أيام عمل في حالة استيفاء الشروط والوثا ق ةأربع:  النجـاززمـن 
 ة توجد. الرسوم:

 
 طلب نقـل بيـانـات -11

 الشروط والوثائـق المطلوبـة 
 خطال رسمي م  المنظمة  •
و  على البيانات الأساسية م  الجوازات ) القديم / والجديد ( تحت ةصور ملون •

 .خر إقامة بالجواز القديمآوصور  
 نسخة واحد :   المطلوبة عدد النسخ

 النماذج المستخدمة:
  أ(/3نمويى التخاطل مع مصلحة الهجر  والجوازات والجنسية رقم )  •

 الإجــراءات :
 (  2نفس الإجراءات المتبعة في الفقر  ) 
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 .أيام عمل في حالة استيفاء الشروط والوثا ق ةأربع زمــن الإنجـاز:
 ة توجد. الرسوم:

 
 ( ومرافقيهم، الموظفين الجانب ،المتطوعين ،لخبراءل) تعطى تعريفية  بطاقة -12

 الشروط والوثائـق المطلوبـة:
 خطال رسمي م  المنظمة  •
 وصور  الإقامة سارية الص حية  ملونه م  جواز السفرصور   •
مع كتابة اةسم خل  الصور  بخط  6×4صور  شخصية حديثة ملونه مقاس  •

 .واضح ورقم جواز السفر
 نسخة واحد :  المطلوبةعدد النسخ 

 النماذج المستخدمة:
سم يات اللو  الأخضر رقم 6,5x12,5نمويى البطاقة / البطا ق التعريفية مقاس •

 .أ(/6)
 الإجــراءات :

 العامة اةدار  في المخت  الموظ  الى المطلوبة الوثا قالخطال مع  سلمي •
 للمنظمة.ومنح سند است م الوثا ق   هيديقلت وزار الللسكرتارية ب

 المعنية اةدار  العامة ةحالته الىإلى وكيل قطا  التعاو  الدولي يرسل الخطال  •
 .مراجعة البيانات والتأكد م  استيفاء الشروط والوثا قل
التعريفية بالبيانات الأساسية م  واقع صور  جواز السفر  تعب ة البطاقةيتم   •

 .واستكمال التوقيع عليها  وخطال المنظمة
أصل م يتُسل  و ق التعريفية للخبراء / المتطوعي في سجل  البطا البطاقة يد يقيتم ت •

 .إلى مندول المنظمةالبطاقة 
 عام واحدد . :مدة صلاحية البطاقة 

 .أيام عمل في حالة استيفاء الشروط والوثا ق ةاربع : زمــن الإنجـاز
 ة توجد. الرسوم:

 
 تجديد بطاقة / بطائق تعريفية -13

 :والوثائـق المطلوبـةط الشرو
 خطال رسمي م  المنظمة  •
 أصل البطاقة / البطا ق التعريفية السابقة  •
 .وصور  الإقامة سارية الص حية  صور  ملونه م  جواز السفر •
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مع كتابة اةسم خل  الصور  بخط  4x6صور  شخصية حديثة ملونه مقاس  •
 .واضح ورقم جواز السفر

 نسخة واحد :  عدد النسخ المطلوبة
 النماذج المستخدمة:

سم يات اللو  الأخضر  6,5x12,5نمويى البطاقة / البطا ق التعريفية مقاس  •
 .أ(/6رقم )
 الإجـراءات :

 (  12نفس الإجراءات المتبعة في الفقر  ) 
 .أيام عمل في حالة استيفاء الشروط والوثا ق ةاربع:  زمــن الإنجـاز
 ة توجد. الرسوم:

 
 والجوازاتاجراءات مصلحة الهجرة 
 

 اجراءات منح تأشيرة الدخول: -1

 الشروط والوثائق المطلوبة:
 صورة من الإتفاقية الأساسية معمدة لاول مرة. •

 مذكرة من وزارة التخطيط بطلب منح التأشيرة. •

 التخطيط.وزارة صورة من مذكرة المنظمة المرسلة الى  •

 أشدر. 6صورة ملواة من لواز سفر الشخص على ان لا تقل صلاصيتث عن  •

 الإجراءات:
تسليم مذكرة وزارة التخطيط الى مصلحة الدجرة والجوازات مرفقا بدا الوثائق  .أ

 المطلوبة.

اصالة المذكرة الى الادارة العامة للتأشيرات والإقامات لمرالعة الوثائق والتأكد من  .ب

 النافذة. للتشريعاتسلامتدا واستيفائدا وفقا 

المطار أو عبر الخارلية صسب الطلب منح تأشيرة الدخول للشخص المعني عبر  .ج

 المقدم.

 يومي   الى ث ثة ايام عمل في حالة استيفاء كل الوثا ق.زمن الإنجاز : 
 قيمة استمارات وةصق. ريال 1900مبل  اجمالي  مجانا  ويتم دفع تأشير  الدخولالرسوم: 
 
 :القامةإجراءات منح تأشيرة  -2

 الشروط والوثائق المطلوبة:
 وزارة التخطيط بطلب منح التأشيرة.مذكرة من  •

 التخطيط.وزارة صورة من مذكرة المنظمة المرسلة الى  •
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 أشدر. 6أصل لواز سفر الشخص على ان لا تقل صلاصيتث عن  •

 صورتين شخصية ملواة للشخص. •

 تصريح العمل ان ولد. •

 الإجراءات:
الوثائق تسليم مذكرة وزارة التخطيط الى مصلحة الدجرة والجوازات مرفقا بدا  .أ

 المطلوبة.

اصالة المذكرة الى الادارة العامة للتأشيرات والإقامات لمرالعة الوثائق والتأكد من  .ب

 سلامتدا واستيفائدا وفقا للقوااين النافذة.

 منح تأشيرة الدخول للشخص المعني أو مندوب المنظمة. .ج

 يومي   الى ث ثة ايام عمل في حالة استيفاء كل الوثا ق.زمن الإنجاز : 
 قيمة استمارات وةصق. ريال 2000مبل  اجمالي  مجانا  ويتم دفع الإقامةتأشير  الرسوم: 

 
 إجراءات منح تأشيرة الخروج: -3
 لشروط والوثائق المطلوبة:ا

 وزارة التخطيط بطلب منح التأشيرة موضحا اوم التأشيرة المطلوبة.مذكرة من  •

 صورة من مذكرة المنظمة المرسلة الى التخطيط. •

 أشدر. 6لواز سفر الشخص على ان لا تقل صلاصيتث عن أصل  •

 الإجراءات:
تسليم مذكرة وزارة التخطيط الى مصلحة الدجرة والجوازات مرفقا بدا الوثائق  .أ

 المطلوبة.

اصالة المذكرة الى الادارة العامة للتأشيرات والإقامات لمرالعة الوثائق والتأكد من  .ب

 النافذة.سلامتدا واستيفائدا وفقا للقوااين 

 تأشيرة للشخص المعني أو مندوب المنظمة.المنح  .ج

 يومي   الى ث ثة ايام عمل في حالة استيفاء كل الوثا ق.زمن الإنجاز : 
 قيمة استمارات وةصق. ريال 1900مبل  اجمالي  مجانا  ويتم دفع الخروىتأشير  الرسوم: 
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 الخامسالفصل 
 تصاريح العمل
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 تصاريح العمل :الخامسالفصل 
 

 وزارة الشؤون الجتماعية والعمل اجراءات : اولا 
 
 طلب تصريح عمل لول مـرة -1

 الشروط والوثائق المطلوبة :
خطدددال رسدددمي مددد  وزا  التخطددديط والتعددداو  الددددولي يوضدددح فيددده اسدددماء الخبدددراء  •

والمتطددددوعي  والمددددوظفي  اةجانددددل وجنسددددياتهم وارقددددام جددددوازاتهم المددددراد مددددنحهم 
 التصاريح 

 سارية المفعول . صور  طبق اةصل م  اةتفاقية اةساسية •

 نسخة م  الموافقة الأمنيدة . •

البيانددات اةساسددية ونسددخة مدد  تاشددير  اصددل جددواز السددفر مددع صددور  ملوندده مدد   •
 الدخول.

 . 6×  4صورتي  شخصية حديثة ملونة مقاس  •

لعمدددل فدددي تعب دددة البياندددات اةساسدددية المتعلقدددة بالشدددخ  المدددراد منحددده تصدددريح ا •
 .الوزار  وختمها رسميا  م  قبل المنظمة اةستمار  المخصصة ليلا لد 

 الجــراءات :
التشغيل الى مدير عام  ةملاالعالقو  احالة الخطال م  وكيل الوزار  لقطا   •

 .الوثا ق للمراجعة والتأكد م  استكمال وارفاق كافة

المعتمد لد  نمويى تيفاء لوثا ق يتم منح تصريح العمل بحسل الفي حال اس •
 الوزار   وتسليمه لمندول المنظمة.

 النماذج المستخدمة :
م  وزار  بطلل تصاريح العمل للمنظمات والهي ات نمويى اةستمار  الخاصة  •

 الشؤو  اةجتماعية والعمل.

 .نمويى تصريح العمل •

 .في حالة استيفاء الوثا ق المطلوبةعمل وم ي زمن النجـاز :
 .ة يوجد الرسوم:

 
 طلب تصريح عمل بدل فاقد أو تالف : -2

 الشروط والوثائق المطلوبة :
 رسمي م  وزا  التخطيط والتعاو  الدولي يوضح فيه اسماء الخبراءخطال  •

والمتطوعي  والموظفي  اةجانل وجنسياتهم وارقام جوازاتهم المراد منحهم تصاريح 
 عمل بدل فاقد أو تال  .

 . 6× 4صورتي  شخصية حديثة ملونة مقاس  •

 فقدا  البطاقة.صور  اةع   في صحيفة الثور  في حالة  •
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 الجــراءات :
 (1نفس اجراءات منح التصريح المحدد  في الفقر  ) •

 النماذج المستخدمة :
 .نمويى تصريح العمل •

 يوم عمل في حالة استيفاء الوثا ق. زمن النجـاز :

 .ة يوجد الرسوم:
 
 تجديد تصريح العمل: -3

 .مر  أخر  نفس اجراءات التصريح دو  الحاجة لموافقة امنيةلتجديد تصريح العمل يتبع 
 

  وزارة الصحة العامة والسكان ثانيا: اجراءات 
 :للعاملي  في المجال الصحي على طلل تأشير  دخددول ةإجراءات الموافق

 الشروط والوثائق المطلوبة : 
تنمية الصحية بالطلل وكيل الوزار  لقطا  التخطيط وال إلىميكر  رسمية م  المنظمة  •

الغرض م  الزيار  )ضمد  طاقم   رقم الجوازموضحا  بها: الإسم  الجنسية  الوظيفة  
 .(خبير لفتر  قصير  لإنجاز مهمة عمل  زيار  إستط عية  المنظمة

 السفر . صور  واضحة م  جواز •

 .وشهادات الخبر  معمد  م  المنظمة السير  الياتية •

 أما  ير الأطباء   الشخ  طبيل في بلده ايا كا  السفار  اليمنيةمعمد  م  المؤه ت  •
معمد  م   للشخ فيكتفي بطلل السير  الياتية م  العاملي  في المشاريع الطبية 

 المنظمة.

 ـراءات : ــالإجـ

ستكمال الإجراءات بحسل النظام لإتحال الميكر  م  وكيل الوزار  الى اةدار  المختصة  •
 الموقعة بي  الوزار  والمنظمة.والإتفاقية 

وزار  التخطيط والتعاو  الدولي  وزار  الصحة الى الميكر  الخاصة بالتأشيرات م  تحرر •
قطا  التعاو  الدولي وتسلم الميكر  للمنظمة أو م  يمثلها لإستكمالها في وزار   –

 التخطيط والتعاو  الدولي.

 . لوثا ق والشروطيوم عمل في حالة استيفاء كافة ا : زمن الإنجاز

 .: ة يوجدومـــالرس
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 للأمن السياسي : يإجراءات الجهاز المركا: ثالثا 
 (ينيدار) مسئولين/ خبراء/ متطوعين/ إاستقدام الموظفين الأجانب إجراءات   -1

  .يشمل طلل الحصول على تأشير  الدخول لغرض العمل   تصاريح العمل / الإقامة
 الوثائق المطلوبةالشروط و

 / أ (  1خطال رسمي م  وزار  التخطيط والتعاو  الدولي ) نمويى رقم )  •

 صور  م  خطال المنظمة الموجهة إلى وزار  التخطيط والتعاو  الدولي  •

 خطال التعيي  موضحا  فيه مد  عقد العمل والمهام والمس وليات للشخ  المستقدم  •

 . نظمةسير  ياتية مترجمة إلى اللغة العربية ومختومة بختم الم •

م  الجهات الخارجية المعنية ومترجمة إلى اللغة  صور م  المؤه ت العلمية معمد  •
  وا  يكو  المؤهل العلمي أو المهني الي  يحمله المنظمة العربية ومختوم بختم

 .موا ما  للمهنة أو للوظيفة المستقدم م  أجلها 

  .للمجاةت المتخصصة مثل مجال الطل موافقة الجهة المستفيد  •

 .صور  ملونة م  جواز السفر على أ  تكو  مد  ص حيته ة تقل ع  ستة أشهر  •
مع كتابة اةسم خل   x6 4صورتي  شخصية حديثة ملونه خلفية بيضاء مقاس  •

 الصور  بخط واضح ورقم جواز السفر .
 م  كل وثيقة  نسخة:  عدد النسخ المطلوبة

 النماذج المستخدمة 
 (أ/1)نمويى التخاطل مع الجهات الأمنية رقم  •

 الإجــراءات
 يحال الخطاب إلى المختصين لفحص الوثائـق  •

 اززمن النجـ
يتم الرد من الجهاز بالموافقة الأمنية خلال عشرة أيام من تاريخ استلام مذكرة   •

  .وزارة التخطيط والتعاون الدولي
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 السادسالفصل 
تصاريح المرور والحركة إه 

 المحافظات
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 الفصل السادس: تصاريح المرور والحركة إه المحافظات
 

 افظاتالمحتصريح مرور للخبراء/ المتطوعين/ الموظفين الجانب إه : أولا 
 
 

 المطلوبـة:الشروط والوثائـق 
يُوضح أسماء الأشخا   وأعمارهم  وجنسياتهم   خطال رسمي م  المنظمة •

موقع الزيار   ومدتها    وأرقام جوازاتهم  ووظا فهم وأسماء المرافقي  المحليي 
الغرض م  الزيار   اسم المشرو   تاريخ المغادر  والعود   أرقام السيارات وأنواعها 

 .وأرقام هواتفهموألوانها  أسماء السا قي  
قبل موعد التحرا  إلى وزار  التخطيط والتعاو  الدولي التصريحطلل  إرسال •

 .على اةقل ساعة وسبعو   ياثنت( 72)ل
 .صور  ملونه م  جواز/ جوازات السفر وصور  الإقامة سارية الص حية •
صور  واضحة ملونه م  جواز/ جوازات السفر تحتو  على البيانات الأساسية  •

تأشير  الدخول سارية الص حية )بالنسبة للخبراء والمتطوعي  والموظفي  وصور  
 .  زيار  عمل ( –اةجانل الزا ري  الى المنظمة 

 نسخة واحد  :  عدد النسخ المطلوبة
 النماذج المستخدمة:

 أ(/4نمويى التخاطل مع وزار  الداخلية رقم ) •
 الإجــراءات :

لمراجعة  المعنية اةدار  العامةإحالة الخطال م  وكيل قطا  التعاو  الدولي إلى  •
 .البيانات والتأكد م  استيفاء الشروط والوثا ق

 أ(./4تحرير تصريح المرور إلى وزار  الداخلية نمويى رقم ) يتمفي حالة استيفا ها   •
ل م  السياسي  ترسل نسخة م  التصريح الى العمليات المركزية للجهاز المركز  •

مع صور  م  خطال المنظمة المرسل الى وزار  التخطيط والتعاو  الدولي بطلل 
 الحصول على تصريح المرور.

 .  ويسلم اصل التصريح للمنظمةاةدار  المعنية لد تحفظ اةوليات و التصريح  يقيد •
 .عمل في حالة استيفاء الشروط والوثا ق ايام ةث ث:  زمــن الإنجـاز
 ة يوجدالرسوم : 

 
 

 الدولي والتعاونفي إطار وزارة التخطيط  
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 الشروط والوثائق المطلوبة 
نسخة م  خطال المنظمة المرسل إلى وزار  التخطيط والتعاو  الدولي بطلل  •

 لى المحافظات.الحصول على تصريح مرور إ

إلى وزار  أ( المرسل  /4نسخة م  نمويى وزار  التخطيط والتعاو  الدولي ) رقم  •
 الداخلية.
 الإجـراءات :

 .إب   مندول الأم  السياسي في النقاط  •
 أربعة وعشرو  ساعة م  وقت است م ميكر  وزار  التخطيط والتعاو  الدولي  زمن النجـاز :

 
 

 افظاتالمحمواد الإغاثة إه  تصريح مرورثانيا : 
 
 

 :والوثائـق المطلوبـةط الشرو
خطال رسمي م  المنظمة  يوضح المحافظة / المحافظات والمشرو  الي  سدينقل  •

  أرقددام السدديارات وأنواعهددا وألوانهددا  أسددماء   تدداريخ المغددادر  والعددود إليدده المددواد
 السا قي  وأرقام هواتفهم .

  تدددي( اثن72) قبدددلإلدددى وزار  التخطددديط والتعددداو  الددددولي  التصدددريحطلدددل إرسدددال  •
 .على اةقل وسبعو  ساعة م  وقت التحرا

قا مددة/ قددوا م بددالمواد والمعدددات المطلددول نقلهددا مختومددة بخددتم المنظمددة والجهددة  •
 .المستفيد 
 نسختي :  عدد النسخ المطلوبة
 :النماذج المستخدمة

 أ(/5نمويى التخاطل مع وزار  الداخلية ) نمويى  رقم) •
 الإجــراءات : 

لمراجعة  المعنيةاةدار  العامة إحالة الخطال م  وكيل قطا  التعاو  الدولي إلى  .أ
 .البيانات والتأكد م  استيفاء الشروط والوثا ق

 الدولي والتعاونفي إطار وزارة التخطيط  
 

 الجهاز المركاي للأمن السياسيفي إطار 
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  أ(/5تصريح المرور إلى وزار  الداخلية نمويى رقم ) تحريرتم في حالة استيفا ها ي .ل
 .معمد  قا مة/ قوا م  المواد مع

العمليدات المركزيدة للجهداز المركدز  لرمد  السياسدي ترسل نسخة م  التصريح الدى  .ى
مدع صددور  مدد  خطدال المنظمددة المرسددل الددى وزار  التخطديط والتعدداو  الدددولي بطلددل 

 .مواد الإ اثةالحصول على تصريح المرور ل
  ويسدددلم اصدددل التصدددريح اةدار  المختصدددة لدددد تحفدددظ اةوليدددات و التصدددريح  يقيدددد .د

 .للمنظمة
 .أيام عمل في حالة استيفاء الشروط والوثا ق  ةث ث:  زمن الإنجـاز
 .ة يوجدالرســوم: 

 
 

 

 الشروط والوثائق المطلوبة 
نسخة م  خطال المنظمة المرسل إلى وزار  التخطيط والتعاو  الدولي بطلل  •

 رور لمواد الإ اثة إلى المحافظات.الحصول على تصريح م

ار  الداخلية ) نمويى م  ميكر  وزار  التخطيط والتعاو  الدولي المرسلة إلى وز نسخة  •
 أ(. /5رقم )
 الإجـراءات :

 .إشعار مندول الأم  السياسي في النقاط  •
 أربعة وعشرو  ساعة م  وقت است م ميكر  وزار  التخطيط والتعاو  الدولي  زمن النجـاز :

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الجهاز المركاي للأمن السياسيفي إطار 
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 السابع الفصل 
 المتابعة والتقييم
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 المتابعة والتقييم :السابع الفصل
 

 أول: الضوابط العامة
 .يتم تقييم المشرو  كام  وليس جز يا  : نطاق التقييم 

 جهات التقييم:

ــتمرة • ــة المس    المنظمددة  يددر الحكوميددة  دمدد  قبددل الجهددة المسددتفي تددتم: المتابع
 الوزار  في المحافظة/ المديرية.بالتنسيق مع مكتل 

الحكوميدة   : يكدو  مد  خد ل الجهدة المسدتفيد   المنظمدة  يدرالتقييم النهـائي •
 .والتعاو  الدولي وزار  التخطيطو 

 :إعداد الشروط المرجعية للتقييم النهائي

ويلا قبل  بقرل انتهاء المشرو  والتعاو  الدولي تقوم المنظمة باب   وزار  التخطيط •
 م  التاريخ المتوقع ةنتها ه. اشهر على اةقلث ثة 

بالمشدددداركة بددددي  وزار  التخطدددديط  والجهددددة  المرجعيددددة للتقيدددديم الشددددروط يددددتم اعددددداد •
 والمنظمة  ير الحكومية.  المستفيد 

  .يتم اةنتهاء م  الشروط المرجعية قبل شهر على اةقل م  النزول الميداني  •
 حجم فرق التقييم:

 الحد الأدنى.يراعى ا  يكو  في يتم تحديد حجم فريق التقييم وفقا للحاجة و  
 :المياانية

 لتقييم.افريق الي  يمثلها في  العضوتلتزم كل جهة بتغطية تكالي  نزول  
 الشراف على التقييم: 

إيا اقتضدى الأمدر  والتعداو  الددولي مسدتقب    ادار  خاصدة فدي وزار  التخطديط اءنشيتم إ
 مشاريع المنظمات  ير الحكومية. وتقييم تتولى مهام متابعة يلا

 
 في المحافظاتوالتعاون الدولي دور مكاتب وزارة التخطيط : ثانيا

 بخصدو  مشداريع وانشدطةتتولي مكاتل وزار  التخطديط والتعداو  الددولي فدي المحافظدات 
 المنظمات العربية واةجنبية العاملة في المحافظات المهام التالية:

تسلم نسخة م  الإتفاقية الفرعية الخاصة بالمشداريع المنفدي  فدي المحافظدة المعنيدة  •
 وبحسل موقع المشرو .



58 
 

مكاتددل يددتم التنسدديق بخصددو  المشدداريع المزمددع تنفيدديها فددي المحافظددات بمشدداركة  •
 الوزار  والجهات الأخر  المشاركة في المشرو  حكومية أو مدنية.

المنفي  والرفع العاجدل بتقدارير رسدمية الدى الدوزار   الإشرا  والمتابعة لسير المشاريع •
في حال تعثر أو توقد  المشداريع بددو  مبدررات بحسدل مدا جداء فدي بندود الإتفاقيدة 

 الفرعية.
الإشرا  والمشاركة في عمليات توزيع المساعدات الموسمية أو شبه الدا مة والمواد  •

 احي  وكسو  العيد(.الغيا ية في المناسبات )الأيتام  الأسر الفقير   الأض
المشدداركة فددي اةجتماعددات واللقدداءات التددي تعقددد فددي المحافظددة فيمددا يتعلددق بعمددل  •

 المنظمات  وأثناء الزيارات للوفود.
في حال الزيارات الميدانية للمشاريع وتقييمها يتم التنسيق مسبقا مدع مكاتدل الدوزار   •

 لعمل الترتيبات والإجراءات ال زمة.
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 ختاميةأحكام 
مددد  تنفيدددي  لتمكينهددداتقدددوم الحكومدددة بتقدددديم كافدددة التسدددهي ت للمنظمدددة وموظفيهدددا   .1

 .في الجمهورية اليمنية النافي مشاريعها في الجمهورية اليمنية وفقا  للقواني  واللوا ح 
تقددوم المنظمددة مدد  خدد ل مكتبهددا الر يسددي بتوظيدد  كددوادر أجنبيددة بحسددل احتياجاتهددا  .2

وأنشطتها  ويلا بعد التشداور مدع وزار  الشدؤو  اةجتماعيدة والعمدل والحصدول مسدبقا  
 في ضوء احكام قانو  العمل وة حته التنفييية.على موافقتها 

م قانو  العمل وة حته التنفيييدة تلتزم المنظمات  ير الحكومية العربية واةجنبية بأحكا .3
 فيما يتعلق بتوظي  العمال اليمنيي .

  متطدو   عاو  الددولي بإنهداء خدمدة أ  خبيدرإخطار وزار  التخطيط والت ةعلى المنظم .4
ويلا بإرسدال صدور  مد  تأشدير  الخدروى النهدا ي ) تداريخ   يهايعمل لدموظ  اجنبي  

هم مدد  سددجل وظددا    مدد  شددطل اسددماالددوزار    حتددى تددتمك  المغددادر  فددي المطددار(
  المنظمة.

تقددوم المنظمددة  مدد  خدد ل مكتبهددا فددي الجمهوريددة اليمنيددة  بفددتح حسددابات مصددرفية  .5
داخلية لإجراء العمليات المالية التدي تسداعد علدى تنفيدي وتسدهيل عملهدا وفدق القدواني  

 واللوا ح والأنظمة السارية في الجمهورية اليمنية
مطبوعات ومواد إع مية والمشاركة في الأنشطة الإع مية التي يجوز للمنظمة إصدار  .6

للتشددريعات  اتسدداهم فددي إبددراز دور المنظمددة ومشدداريعها فددي الجمهوريددة اليمنيددة وفقدد
 في الجمهورية اليمنية. النافي 

تنظدديم عمددل المنظمددات  يددر الحكوميددة العربيددة واةجنبيددة تعددديل ة حددة جعددة و ايددتم مر  .7
كددل الضددوابط م  بحيددث تتضددم  2011 لعددام( 211بددرقم)الصددادر  مدد  مجلددس الددوزراء 

فدي ال زمة لتنظيم عمل هيه المنظمات وع قتها مدع الجهدات الرسدمية و يدر الرسدمية 
 .وضع اةسس ال زمة لتقييم مشاريع المنظمات  ير الحكومية  و الجمهورية اليمنية

عددي ت الدسدتورية والتشدريعية الناجمدة عد  يتم مراجعة هيا الدليل دوريدا فدي ضدوء الت .8
 مخرجات مؤتمر الحوار الوطني.

مكونددة مدد  وكيدددل وزار  هدديا الددددليل يددتم تشددكيل لجندددة ة ددراض تقيدديم مسدددتو  تنفيددي  .9
مندددول و مدددير عددام المنظمددات  يددر الحكوميددة  التخطدديط المسدداعد للتعدداو  الدددولي  

ويمك  للجنة أ  تستعي  بم  تراه   منتد  المنظمات  ير الحكومية العربية واةجنبية 
 ما يلي:اللجنة تتولى و 

 لتأكد م  تنفيي احكام هيا الدليل.ا •
   معوقات تحول دو  تنفيي الدليل.وضع الحلول المناسبة لأ •
 وضع التصورات ال زمة لتطوير الدليل. •


